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Valkommen till OpenBook

OpenBook ar en programvaran som forvandlar din
persondator och skanner till en fullfjadrad

lasmaskin. Anvand nagon av dagens populara skanners

eller den portabla PEARL™ Laskameran fran

Freedom Scientific, for att hamta in text fran din favorit
veckotidning, bok, eller nyhetsartikel, och lata

OpenBook omedelbart lasa upp den sidan hogt for dig. Eller
Oppna en elektronisk fil fran nagon av dagens mest populara
program och redigera det om du vill. Med OpenBook ar inget
oatkomligt och annu battre, du har kontroll dver hur

en sida lases och presenteras pa din dators bildskarm.

Med PEARL, kommer du att uppleva omedelbar

hamtning av sidor, gora det mgjligt for OpenBook att bearbeta
flera sidor inom nagra sekunder. PEARL kameran har

ett automatiskt lage som kanner av rérelser och later den
fanga in en bild sa fort man bladdrat till en ny sida. Nar

den anvands pa en barbar eller netbook dator, kommer du att ha ett
verkligt portabelt skanning och Ias system da du flyttar runt.
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Systemkrav

Rekommenderade systemkrav for OpenBook

visas har nedanfor.

Specifikation

Minimikrav

Operativsystem

Alla 32-bitars versioner av

Windows XP och Windows

Server 2003, alla 32- och 64-

bitars versioner av Windows

Vista, och alla 32- och 64-bitars
versioner av Windows 7, Windows 8.1,
Windows 10, Windows Server 2008.

Processor hastighet

500 MHz Intel® Pentium® eller
snabbare

Minne (RAM)

256 MB (512 MB
rekommenderas

Tillgangligt ledigt harddiskutrymme
for installation

1.2 GB (pa enheten
innehallande Programfilerna
och Windowsmapparna)

Video 256 fargers grafik

Ljud Windowskompatibelt ljudkort
och hogtalare

Tangentbord 105 tangenters tangentbord

Inhadmtningsenhet

En TWAIN eller WIA-kompatibel
flatbadd skanner eller

PEARL fran Freedom

Scientific
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Installera OpenBook
For att installera OpenBook pa din dator, goér foljande:

Viktigt: Om du kommer att anvanda PEARL, anslut inte kameran till din
dator innan installationen av GEM har slutforts. For mer information om
att ansluta och stalla in PEARL, hanvisas du till Snabbguiden for PEARL.

1. Hdmta hem OpenBook fran www.freedomscientific.se och
filhamtning..

2. Kor installationsfilen och. folj dess instruktioner for att slutfora
OpenBook installationen.

3. OpenBook installationsprogram kommer sedan att starta.
Valj Standardinstallation for att installera OpenBook till
standardplatsen pa din harddisk. Valj Anpassad installation om du
vill installera OpenBook pa annan plats an standardplatsen.

4. Nar installationen ar klar, maste du starta om din dator innan du
anvander OpenBook.

Notera: Under installation pa en del Windows system, kan du fa ett
meddelande som sager att programvaran som du installerar har inte
nagon giltig signatur som bekraftar dess kompatibilitet med Windows.
Om detta intraffar, valj Fortsatt knapp i Windows XP eller Vista, eller Ja
knapp i Windows 7 for att ignorera detta meddelande och fortsatta
installationen. OpenBook kommer att installeras och fungera riktigt.
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Avinstallera OpenBook

For att avinstallera OpenBook, ga till Program Meny och valj OpenBook
9.0. | Verktyg undermeny val;j alternativet Avinstallera OpenBook och f0l]
ledtexterna for att ta bort programvaran. Om du har nagon annan
Freedom Scientific produkt som tillexempel JAWS eller MAGic
installerad, forvissa dig om att du valjer alternativet att lamna kvar delade
komponenter.

Aktivera OpenBook

Nar du har installerat OpenBook, maste du aktivera din programvara.
Nar du startar OpenBook forsta gangen, blir du tillfrdagad om du vill
aktivera programmet. Du kan aktivera OpenBook vid en senare tidpunkt,
genom att 6ppna menyn Hjalp och valja Uppdatera Licensnyckel.
OpenBook kors i 40 minuters lage tills det ar aktiverat pa din dator. For
att stanga Dialogrutan aktivering, och fortsatta anvanda OpenBook i

40 minuters lage, valj Kor i Demo-lage. Du maste starta om din dator
efter 40 minuter for att kunna fortsatta anvanda OpenBook tills dess att
det aktiverats. Internet License Manager (ILM) later dig snabbt aktivera
OpenBook genom Internet. Om du inte har nagon Internetanslutning, kan
du aktivera OpenBook med hjalp av en palitlig van, eller féretag som har
atkomst till Internet.

Notera: Ditt anvandarkonto maste ha administratorsrattigheter for att
kunna aktivera OpenBook. Kontakta din natverksadministrator om ditt
konto inte har nodvandiga anvandarrattigheter.
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Dongel

Du kan ocksa anvanda en dongel (en hardvaruenhet som

ansluts till din dators USB) for att gora din OpenBook licens mera
portabel. En dongle later dig anvanda en auktoriserad version av
OpenBook pa vilken dator som helst sa lange som donglen sitter kvar
ansluten.

Notera: Att lagga till eller ta bort vissa hardvarukomponenter kan orsaka
att din dators Laskod andras. Om detta intraffar, maste du aktivera
OpenBook.

Aktivering med Internet License Manager

Du kan anvanda Internet License Manager (ILM) for att aktivera
OpenBook genom att anvanda en Internetanslutning. Detta ar det
enklaste och snabbaste sattet att aktivera din produkt. For att aktivera
OpenBook via Internet, gor foljande:

| dialogrutan Aktivering, valj Uppdatera licens.

Tryck fortsatt.

Mata in licensnummer manuellt.

Du kommer troligen fa information om att UAC ar aktiverat pa

datorn, tryck OK, hors en pling, tryck ALT+A for att godkanna

programmet.

5. Tryck ENTER for att valja Aktivering via internet, och ALT+E for att
mata in licensnummer manuellt.

6. Skriv in din 20 tecken langa aktiveringskod och tryck ENTER.

swnN =

Notera: Om Internet License Manager inte kan aktivera OpenBook
beroende pa din brandvagg, se nasta avsnitt, Problemldsning

Brandvagg programvara.
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Installera RealSpeak Solo Direct Talsyntes
Vid installationen av OpenBook installeras Svenska rosten Alva.

Vill du ha roster pa andra sprak, kan ocksa anvanda RealSpeak Solo
Direct Exempel och Nedladdningssida som ar tiliganglig pa
http://www.freedomscientific.com/downloads/RealSpea
k-Solo-Direct-Voices/RealSpeak-Solo-Direct-

Downloads.asp. Pa den sidan, kan du provlyssna pa roster och sedan
ladda ner och installera roster direkt fran Webbsidan.

Avinstallera OpenBook

For att avinstallera OpenBook, ga till Program Meny och valj OpenBook
9.0. | Verktyg undermeny val;j alternativet Avinstallera OpenBook och f0l]
ledtexterna for att ta bort programvaran. Om du har nagon annan
Freedom Scientific produkt som tillexempel JAWS eller MAGic
installerad, forvissa dig om att du valjer alternativet att lamna kvar delade
komponenter.
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Aktivera OpenBook

Nar du har installerat OpenBook, maste du aktivera din programvara.
Nar du startar OpenBook forsta gangen, blir du tillfragad om du vill
aktivera programmet. Du kan aktivera OpenBook vid en senare tidpunkt,
genom att dppna menyn Hjalp och valja Uppdatera Licensnyckel.
OpenBook kors i 40 minuters lage tills det ar aktiverat pa din dator. For
att stanga Dialogrutan aktivering, och fortsatta anvanda OpenBookK i

40 minuters lage, valj Kér i Demo-lage. Du maste starta om din dator
efter 40 minuter for att kunna fortsatta anvanda OpenBook tills dess att
det aktiverats.Internet License Manager (ILM) later dig snabbt

aktivera OpenBook genom Internet. Om du inte har nagon
Internetanslutning, kan du aktivera OpenBook via telefon. Alternativt, kan
du aktivera OpenBook med hjalp av en palitlig van, eller foretag som har
atkomst till Internet.

Notera: Ditt anvandarkonto maste ha administratorsrattigheter for att
kunna aktivera OpenBook. Kontakta din natverksadministrator om ditt
konto inte har nodvandiga anvandarrattigheter.
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Du kan ocksa anvanda en dongle (en hardvaruenhet som

ansluts till din dators USB) for att gora din OpenBook licens mera
portabel. En dongle later dig anvanda en auktoriserad version av
OpenBook pa vilken dator som helst sa lange som donglen sitter kvar
ansluten.

Notera: Att lagga till eller ta bort vissa hardvarukomponenter kan orsaka
att din dators Laskod andras. Om detta intraffar, maste du aktivera
OpenBook. Om du behdéver begara fler aktiveringar, ga fill
http://www.fsactivate.com.

Problemlosning Brandvagg

Brandvaggar forhindrar otillatna anvandare att komma at datorsystem.
Vissa natverk eller personal brandvaggsprogramvaror kan kollidera med
installationen, aktiveringen, eller anvandandet av OpenBook. Foéljande
information kommer att hjalpa dig konfigurera om din brandvagg
attfungera med OpenBook. Du hanvisas till din brandvaggs
dokumentation for mer information om tillata atkomst till program och
filer.

Notera: Hardvarubrandvaggar kolliderar inte med installering,
aktivering, eller att kora OpenBook.
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Brandvagg Kolliderar Med Installation

Om din brandvagg forhindrar dig fran att installera OpenBook pa din
dator, konfigurera om brandvaggen att tillata filen Setup.exe att koras.
Prova sedan att installera igen.

Brandvagg Kolliderar Med Aktivering

Om din brandvagg férhindrar dig fran att aktivera OpenBook via Internet,
konfigurera om brandvaggen att tillata foljande filer att koras:
FSActivate.exe, CAULtil.exe, och CAUtil.enu. Nar du har konfigurerat om
din brandvagg, prova att aktivera om igen. Om du inte kan konfigurera
om brandvaggen, eller om du fortfarande inte kan aktivera OpenBook, ga
till www.FSActivate.com. Fdlj instruktionerna pa Webbsidan foér att hamta
en Aktiveringskod och aktivera din programvara. For mer information om
att anvanda www.FSActivate.com, se Aktivera genom en palitlig
tredjepart.

Brandvagg Kolliderar med Anvandandet av OpenBook

Om brandvaggen forhindrar OpenBook att kdras eller startas, eller visar
ett varningsmeddelande, konfigurera om brandvaggen att tillata filen
OBU.exe att koras.

Aktivera Genom En Palitlig Tredjepart

Om du kanner en van, slakting, eller annan palitlig person som har en
Internetanslutning, kan dessa hjalpa dig att aktivera OpenBook.
Alternativt, kan du anvanda en Internet anslutning pa ett bibliotek,
pajobbet, eller nagon annan plats. Du eller en palitlig tredjepart kan
besdka http://www.FSActivate.com for att erhalla din Aktiveringskod.

Tips: Ett gratisprogram fran Freedom Scientific som heter Activation
Media Image Creator later dig skapa en CD, diskett, eller bifoga en fil i
ett e-post meddelande som innehaller OpenBook licensinformation.

Insyn Scandinavia AB e Tel. 010-455 04 00 ¢ E-post info@insyn.se ¢ www.insyn.se



@syn 16

For att erhalla en Aktiveringskod fran FSActivate.com, gor foljande:

1. Dirigera din Webblasare till http://www.FSActivate.com.

2. Skriv in ditt 20-siffriga Licensnummer och Laskod. Ditt
Licensnummer finns pa fodralet till din OpenBook CD i bade
svartskrift och Punktskrift. For att hitta din dators Laskod, 6ppna
OpenBook Hjalpmeny och valj Om OpenBook.

Notera: Laskoden ar unik for varje individuell dator. Férsakra dig om att
du skriver laskoden fran den dator du tanker anvanda for OpenBook
nar det ar aktiverat.

3. Valj Submit License Request for att hamta en Aktiveringskod.

4. De aterstaende stegen maste slutféras pa den dator dar den
kopian av OpenBook du vill aktivera ar installerad pa. Bérja med att
starta OpenBook pa den datorn. Fran OpenBook Hjalpmeny, valj
Uppdatera Licensnyckel.

. | dialogrutan Aktivering, valj Starta Aktivering.

6. Las meddelandet som visas och valj sedan Fortsatt. Satt in
Auktoriserings-CD i din CD-ROM enhet och valj Aktivera Med
Licens CD. Du hittar din Licens CD i samma fodral som din
OpenBook programskiva. Om du inte har din Licens CD, valj Mata
in Licensnummer Manuellt.

(&)

Notera: Om du tidigare har anvant din Licens
CD, kommer du inte att bli ombedd att satta in den igen.
Fortsatt till steg 7 i aktiveringen.

7. Valj Aktivera.
8. Anvand piltangenterna for att valja, Aktivering Genererad fran
www.FSActivate.com radioknapp och tryck ENTER.
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9. Skriv aktiveringskoden du fick fran www.FSActivate.com i
skrivfaltet och tryck ENTER.

10. Efter du lyckosamt har aktiverat OpenBook, valj slutfor for att
slutféra processen.

Anvanda Activation Media Image Creator

Activation Media Image Creator ar ett gratisprogram fran Freedom
Scientific som later en anvandare med en Internet anslutning hamta
Aktiveringskoder fran Internet License Manager. Anvandaren kan sedan
distribuera dessa Aktiveringskoder pa CD, disketter, eller e-post.
Anvandare utan Internetanslutning kan anvanda filerna som skapats av
detta programmet for att aktivera OpenBook utan att behova skriva den
langa Aktiveringskoden.

For att ladda ner installationspaketet for Activation Media Image Creator,
besok www.FSActivate.com. Efter du har installerat programmet, f0l]
instruktionerna i Activation Media Image Creator online Hjalp for att
hamta och distribuera Aktiveringskoder fran Internet License Manager.

Dongle Licens

En dongle ar en hardvaruenhet som du kan ansluta till en dators USB
port. OpenBook ar auktoriserad att kdras pa den datorn sa lange som
donglen ar ansluten. Detta ar anvandbart om du ofta behdver anvanda
OpenBook pa manga olika datorer och inte vill aktivera programmet pa
varje dator. Nar OpenBook startar, faststaller det forst om en dongle ar
ansluten till datorn. Om en ar ansluten, anvander OpenBook de
egenskaper och den information som asosierats med licensen pa
donglen for att auktorisera OpenBook. Om ingen dongle har anslutits,
soker OpenBook efter licensinformation som sparats i datorn. Du kan
anvanda verktyget Dongle-Visaren for att visa information om licensen
som ar knuten till den donglen som fornarvarande ar ansluten till din
dator.
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For att starta detta verktyg, ga till programgruppen OpenBook 9.0,
oppna Verktyg undermeny, och valj Dongle-Visare.

Notera: Det rekommenderas att du inte ansluter donglen till din dator
innan du har installerat OpenBook. Om donglen har anslutits fore eller
under installationen, maste du starta om din dator for att hamta riktig
auktorisering.

Donglar saljs separat eller som extra OpenBook tillagg. Kontakta Insyn
Scandinavia pa info@insyn.se om du vill kdpa en.

Installera RealSpeak Solo Direct Talsyntes
Vid installationen av OpenBook installeras Svenska rosten Alva.

Vill du ha roster pa andra sprak, kan ocksa anvanda RealSpeak Solo
Direct Exempel och Nedladdningssida som ar tillganglig pa
http://www.freedomscientific.com/downloads/RealSpea
k-Solo-Direct-Voices/RealSpeak-Solo-Direct-

Downloads.asp. Pa den sidan, kan du provlyssna pa roster och sedan
ladda ner och installera roster direkt fran Webbsidan.
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Kom Igang

Ladda OpenBook
OpenBook ger dig manga satt att starta programmet.

o Tryck snabbtangenten, ALT+CTRL+O, vilken automatiskt anvisas
nar du installerar OpenBook. Du maste starta om din dator efter
OpenBook har installerats for att den har snabbtangenten skall
fungera riktigt.

e Anvanda din mus, dubbelklicka pa OpenBook 9.0 ikonen pa
skrivbordet.

o Ga till Startmenyn och valj Program. Valj programgruppen
OpenBook 9.0 och valj OpenBook 9.0.

Nar OpenBook har 6ppnats, visas ett tomt namnlést dokument fran vilket
du kan borja arbeta och annonserar om dokumentet ar i skrivskyddat
eller Skriviage. Om du féredrar, kan du andra sa att startdokumentet

ar det som du senast arbetade med. For att gora detta, ga till menyn
Installningar och valj Generella Installningar (ALT+L, G). | dialogrutan
Generella Installningar tryck TABB tills du kommer till Startdokument
Oppna Namnl6st dokument radioknapp. Tryck PIL NER for att vélja
Oppna Senaste Dokument radioknapp. Om du vill géra ytterligare
forandringar av installningar, tryck ALT+V eller TABB till Verkstall
knappen och tryck MELLANSLAG. Avsluta den har dialogrutan genom
att trycka ENTER. Sedan, for att andra installningen sa att OpenBook
alltid ar i det har laget, 6ppna menyn Installningar igen, (ALT+L). |
menyn, valj Spara Installningar... . | dialogrutan Spara Installningar, tryck
ENTER for att spara forandringarna i default installningar. For mer
information om denna funktion, vanligen se boken, Using Settings Files.
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Stanga OpenBook

Du kan stanga OpenBook pa samma vis som alla andra Windows
program, genom att trycka ALT+F4, peka med musen och vansterklicka
pa X i det dvre hdgra hornet av fonstret, eller valja Avsluta i Arkivmenyn.

Har ar nagra snabbtangenter for att du skall komma igang med
OpenBook.
For att fa OpenBook att l1asa for dig, tryck INSERT+PIL NER.

Hamta in och Lasning

OpenBook kombinerar det basta i bildhamtning, bildbehandling, och
lasfunktioner for att konvertera tryckt media till elektroniskt format. Sedan
visar den och laser innehallet med hog rost och ger dig atkomst till
material som i annat fall skulle vara otillgangligt eller svart att |asa. Nar
du installerar OpenBook, installeras ocksa Realspeak Direct text-till-
talsyntes fran Nuance och ar standardroést for Iasning. OpenBook kan
hamta bilder genom att anvanda antingen en skanner, eller PEARL
kameran. Du kan hamta en eller flera sidor fran ett dokument, som
tillexempel en bok eller delar av post, och sedan lasa eller redigera den
slutliga texten. Om du vill behalla dokumentet du precis hamtade in, kan
du spara det till en fil pa din dator. Dessutom, du kan anpassa hamtning,
bearbetning, lasning, och egenskaper for visning

av OpenBook. For att hamta in en sida fran en skanner, placera sidan pa
skanner och tryck F4 tangenten nar du ar redo att hamta sidan. For att
hamta in ett dokument fran PEARL, placera sidan under kameran sa att
overkanten ar i linje med sidguiden. Centrera sidan mellan de yttre
kanterna pa sidguiden, eller lagg en langsida av dokumentet langs en
ytterkant pa sidguiden. Tryck F4 tangenten nar du ar redo att hamta in.
Notera: PEARL ar optimerad att arbeta i normal rumsbelysning i de flasta
fall. LED belysningen skall vara slackt.
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- For att hamta in en sida, tryck F4 eller MELLANSLAG.

- For att skifta mellan Skrivlage och Skrivskyddat lage, tryck CTRL+E.
- For att tysta talet, tryck Ctrl tangenten.

- For att Iasa snabbare, tryck ALT+CTRL+PAGE UP.

- For att lasa langsammare, press ALT+CTRL+PAGE DOWN.

Fa Hjalp

Vagledande Hjalp

Nar du ar i en dialogruta, tryck SHIFT+F1 for att lasa den vagledande
hjalpen for det aktuella objektet. Du kan ocksa komma at vagledande
hjalp genom att hdogerklicka med musen pa en kontroll och valja "Vad ar
detta" eller genom att klicka pa ? (fragetecken) symbolen i det 6vre
hdgra hornet av dialogrutan och sedan klicka pa en kontroll.

Tangentbeskrivning

Att sla pa Tangentbeskrivning later dig sakert utforska
tangentbordskommandon utan att verkligen utfora kommandot. Som
exempel, nar du slar pa Tangentbeskrivning och trycker en tangent, talar
OpenBook om for dig vad den valda tangenten gor, utan att utfora den
sarskilda funktionen. For att aktivera tangentbeskrivning, tryck
INSERT+1. Tryck INSERT+1 igen for att sla av tangentbeskrivning och
atervanda till normal funktion.

OpenBook Anvandarmanual

Vi forser dig med innehallet av OpenBook

Online Hjalpsystem i OpenBook User’'s Guide,

vilken anvander stor text for enkel lasning. Manualen
innehaller Snabbstartguiden, en detaljerad beskrivning av
OpenBook’s funktioner, och fall ut referenskort.
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Teknisk Support

Om du inte finner svaren pa fragor eller problem
som du har, kontakta Insyn Scandinavia pa
e-post

info@insyn.se Kontorstid ar fran

Mandag till Fredag 8:00 till 17:00.

Vanligen ha foljande information till hands:

Produktens serienummer som anvandes for registrering.
Produktnamn och version.

Typ av dator som du anvander.

Windows version.

Om OpenBook

Valj Om OpenBook fran Hjalpmenyn for att visa version av OpenBook
som du férnarvarande kor. Den har dialogrutan visar ocksa din produkts
serienummer och din dators laskod (anvands for ILM aktivering).
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Hamta in och Bearbeta

Oversikt 6ver Himtning och Bearbetning

Med OpenBook's omfattande bildhamtnings och bearbetnings funktioner,
kan du komma at nastan alla tryckta dokument. OpenBook kan hamta in
en bild fran antingen en twain-kompatibel flatbadd-skanner eller PEARL
Portabel Laskamera fran Freedom Scientific. Nar OpenBook hamtat in
bilden, bearbetar den bilden genom att anvanda optisk teckentolkning
(OCR) och konverterar dokumentet till text.

Installning av Hamtningsenhet

Anvand dialogrutan Enhetshantering for att ange vilken enhet OpenBook
skall hamta sidor fran. Om bade PEARL och en skanner ar anslutna till
din dator nar OpenBook startas, kommer OpenBook att anvanda
kameran som standard. For att andra hamtningsenhet, gor foljande:

1. Tryck ALT+C for att Gppna menyn Avancerat.

2. Anvand PIL UPP eller PIL NER for att navigera till Valj Enhet och
tryck ENTER for att 0ppna dialogrutan Enhetshantering.

3. | kombinationsrutan Inhamtningskalla, anvand piltangenterna for
att valja antingen Skanner eller PEARL. Om kameran inte ar
ansluten till datorn, ar Skanner det enda valet.

4. Om du valjer Skanner som din inhamtningskalla, tryck TABB for att
flytta till kombinationsrutan Enhet.

5. | kombinationsrutan Enhet, anvand PIL UPP eller PIL NER for att
valja den skannertyp du anvander. Antalet enheter du kan valja pa
beror pa antalet installerade skanners i ditt system. OpenBook
upptacker varje skannerenhet som ar installerad pa din dator och
valjer automatiskt en standard drivrutin.

Notera: Beroende pa dess langsamma hastighet, rekommenderar
vi inte att du anvander HP TWAIN driver.
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6. Tryck TABB for att flytta till ok knappen och tryck ENTER for att
stanga denna dialogruta. OpenBook kommer att anvanda den
valda inhamtningsenheten tills nasta gang du andrar det.

Notera: Om inte nagon inhamtningsenhet ar ansluten till din dator, ar
dialogrutan Enhetshantering otillganglig.

Om du valde PEARL for att hamta sidor, kan du aktivera Egenskaper
knappen for att konfigurera installningar specifika for kameran.

Kombinationsrutan korrigering av Ljusfrekvens later kameran justera for
interferens som orsakas av frekvensen hos fluorescerande ljus. Valen ar
50 Hz, 60 Hz, eller Ingen. Standardinstallning ar 50 Hz, vilket anvands i
Europa, medan 60 Hz anvands i USA. Valj Ingen om du ar pa en plats

utan fluorescerande ljus.

Kombinationsrutan Sidstorlek later dig satta en storlek som PEARL
kommer att anvanda nar en bild fangas in. Du kan valja pa Letter (8.5
tum x 11 tum), A4 (210 millimeter x 270 millimeter), eller Hel (9 tum x 12
tum). Standardinstallningen ar Hel.

Som standard, om OpenBook for narvarande inte hamtar bilder fran
kameran, eller Kamera vy inte ar aktiv, kommer PEARL att ga ner i
vilolage efter fem minuters inaktivitet. Kameran kommer att vakna till liv
igen om du startar en inhamtning, byter till kamera vy, andrar time out
installningen, eller tander eller slacker kameraljuset. For att konfigurera
hur lange PEARL skall vanta innan den gar ner i vilolage, anvand
Timeout skjutreglage for att valja ett varde mellan 1 och 20 minuter. Om
du inte vill att PEARL skall ga ner i vilolage, aven om den inte anvands,
avmarkera Aktivera Timeout for Kamera kryssruta.
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Nar du har gjort de nddvandiga installningarna, valj Ok for att stanga
dialogrutan Kamera Egenskaper, och en gang till for att stanga
dialogrutan Enhetshantering.

For skanners som inte automatiskt kanns igen av OpenBook, kan du
behova aktivera Skanner Egenskaper knapp for att manuellt fininstalla
skanner’s twain installningar sa att de skall fungera med OpenBook. Den
har knappen ar endast tillganglig om OpenBook inte kanner igen
skannern.

Markera kryssrutan Tillat skanner att slutféra vid Avbruten skanning om
du avbrot en skanning efter halva proceduren och du inte langre har
mojlighet att skanna.

Markera kryssrutan, Vid Svart Vit kontrast anvand Ljusstyrka istallet for
troskelvarde, nar ett skannat dokument med farg avaktiverat och Bibehall
Exakt vy aktiverat ser identiska ut som ett skannat dokument anvand en
kontrastinstallning pa 255. Detta kommer att géra kontrasten mérkare for
battre synlighet.

Om din forsta skanning fungerar, men efterfoljande skanningar varkar
ignorera forandringar gjorda i hamtningsinstallningar, behéver du
markera kryssrutan Tvinga stangning av TWAIN efter varje skanning.
Nar du har gjort de nddvandiga installningarna, valj Ok for att stanga
dialogrutan Skanner Egenskaper, och en gang till for att stanga
dialogrutan Enhetshantering.
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Hamta in en Sida

Det finns tva tangenter du kan anvanda for att hamta en sida,
MELLANSLAG eller F4 tangenten. Om du ar i Redigeringslage, kan du
endast anvanda F4 eftersom ett tryck pa MELLANSLAG kommer att
infoga ett mellanslag i det for narvarande 6ppna dokumentet. Som
standard, nar du hamtar sidor, infogar OpenBook dessa i slutet av ditt
dokument och placerar markdren pa den nya sidan.

For att hamta in en sida fran en skanner, placera sidan pa skannern,
tryck sedan pa MELLANSLAG eller F4 tangenten. For sma bocker, sa
som pocketbdcker, placera boken pa tvaren, sa att bada sidorna ar pa
skannerglaset. Detta later dig hamta tva sidor at gangen och uppratthalla
sidnumrering (se Dela Uppslag i tva Sidor). For stérre bocker dar endast
en sida at gangen far plats pa skannern, maste du hamta in varje sida
individuellt.

For att hamta in en sida genom att anvanda PEARL, placera sidan under
kameran sa att dverkanten pa sidan ligger langs med sidguiden.
Centrera sidan mellan ytterkanterna pa sidguiden, eller rikta in en
langsida pa dokumentet med en ytterkant pa sidguiden, tryck sedan
MELLANSLAG eller F4 tangenten. For sma bocker, som pocketbdcker,
placera boken pa tvaren med en kant intill sidguiden, och centrera sedan
boken mellan ytterkanterna pa sidguiden. Detta later dig hamta tva sidor
at gangen och uppratthalla sidnumrering. For storre bocker, hamta en
sida at gangen, flytta sedan boken at vanster eller héger for att fanga in
nasta sida.

Notera: Nar du riktar in en stor bok med siduppslag, se till sa att
bokryggen ligger langs ena ytterkanten pa sidguiden. Detta férhindrar
onodig information pa motstaende sida fran att fangas in.
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OpenBook kommer att spela ett ljud fran en slutare pa en kamera nar
bilden har hamtats. Om du anvander kameran, kommer du att hora detta
ljud omedelbart efter du tryckt kommandot for att hamta in.

Om du anvander en skanner, kommer OpenBook att annonsera nar
skanning har pabdrjats foljt av en serie av toner under tiden sidan
skannas. Nar skannern har slutfort skanningen, kommer du att hora
slutarljudet nar OpenBook hamtar bilden fran skanner.

Under tiden hamtning och OCR bearbetning pagar, kan du fortsatta att
arbeta i ditt dokument. Statusraden visar forloppet for hamtning och
tolkningen. Som exempel, “5 Obehandlade Sidor, Bearbetar sida 1.”
OpenBook visar “Bearbetning slutford” nar alla sidor har tolkats. Tryck
INSERT+PAGE DOWN (NumO0+Num3) for att hora informationen i
statusraden.

Om du anvander standard arbetsflddet Hamta in och Las, eller nagot
annat arbetsflode som automatiskt borjar lasa den nya sidan, kommer
OpenBook att borja lasa sa fort som tolkad text ar tillganglig — aven om
aktuell sida fortfarande bearbetas.

Hamta in Meny

Menyn Hamta in, som du hittar i menyraden, innehaller de flesta
kontroller som du behdver for att hamta in dina saker. For att aktivera ett
menyalternativ, 0ppna menyn Hamta in, och anvand
PILTANGENTERNA for att leta upp det alternativ du vill, och tryck
ENTER.
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Arbetsflode

Den har undermenyn listar alla original och anpassade arbetsfloden. Nar
du 6ppnar den har undermenyn, placeras du pa det for narvarande
aktiva arbetsflodet vilket indikeras med en kryssmarkering.

For att byta till nagot annat arbetsfldde, anvand PIL UPP eller PIL NER
for att leta upp det du vill och tryck ENTER. Det arbetsflode du valde, ar
nu det aktiva arbetsflodet.

For att fa det aktuella arbetsflodet att kvarsta som aktivt nasta gang du
startar OpenBook, 6ppna menyn Installningar (ALT+L) och valj Spara
Installningarna (S). | dialogrutan Spara Installningar, tryck ENTER for att
gora forandringen till en del av standardinstallningen.

Hamta in en Sida

Detta alternativ later dig hamta in den sidan du har placerat pa skannern
eller under kameran. Du kan ocksa trycka F4 eller MELLANSLAG (i
Skrivskyddat lage) for att utfora den har funktionen.

Hamta in och Ersatt Aktuell Sida

Om du valjer det har alternativet, hamtas en sida och ersatter den
aktuella sidan med den nyinhamtade sidan. Den har funktionen ar
anvandbar nar du har ett dokument med flera sidor och vill ersatta en
sida och vill uppratthalla sidnumreringen. Du kan ocksa trycka
CTRL+SHIFT+F4 for att utfora den har funktionen.

Det har alternativet ar inte tillgangligt om det aktiva arbetsflodet ar Hamta
endast Bild.
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Hamta in och Infoga Ny Sida

Till skillnad fran Hamta in och Ersatt Aktuell Sida, tar inte Hamta in och
Infoga Ny Sida bort nagon sida. Istallet, later den har undermenyn dig
valja att infoga nyinhamtade sidor fore eller efter aktuell sida i
dokumentet.

Det har alternativet ar inte tillgangligt om det aktiva arbetsflodet ar Hamta
endast Bild.

Omtolka

Om du inte ar n6jd med kvaliteten pa den tolkade texten fran en
hamtning, anvand alternativen i den har undermenyn for att fa OpenBook
att tolka om sidan eller hela dokumentet utan att behdva hamta in det
igen. Endast sidor som innehaller Exakt Vy bilder kan omtolkas. Som
standard, ar Behall Exakt Vy aktiverat for alla original arbetsfléden utom
for Postsortering Forhandsgranskning. Om du har avaktiverat detta
alternativet for det aktuella arbetsflodet, maste du aktivera det igen och
hamta in sidorna igen. Du kommer sedan att ha majlighet att utfora
omtolkning. Du hanvisas till boken om Workflows for mer information om
att andra arbetsfloden Installningar.

Om du férsoker att omtolka sidor som innehaller bokmarken,
kommentarer, eller markeringar som du har lagt till, ges du valet att
fortsatta omtolkningen och skriva dver eventuella mark-ups, eller avbryta
processen. Detta ger dig ett tillfalle att spara dina uppmarkerade
dokument med ett annat filnamn och sedan omtolka utan att forlora din
uppmarkerade kopia.

For att omtolka den aktuella sidan, dppna menyn Hamta in, navigera till
Omtolka undermeny, och valj Omtolka Sida. Den aktuella sidan ersatts
med den nyomtolkade texten och sidan blir upplast fran bérjan. Om den
aktuella sidan inte har en Exakt Vy bild, kommer detta menyalternativ att
vara otillgangligt.

Insyn Scandinavia AB e Tel. 010-455 04 00 ¢ E-post info@insyn.se ¢ www.insyn.se



®Syn 30

For att omtolka hela dokumentet, Oppna menyn Hamta in, navigera till
Omtolka undermeny, och valj Omtolka Dokument. Om ingen av sidorna
har exakt bilder, kommer det har menyalternativet att vara otillgangligt.
Om du forsoker att omtolka ett dokument som innehaller sidor med och
utan exakt Vy bilder, talas det om for dig att inte alla sidor innehaller
exakt Vy bilder och att dessa sidor inte kan omtolkas. Du blir sedan
tillfragad om du vill fortsatta. Om du valjer Ja, omtolkas alla sidor med
exakt Vy bilder. Om du valjer Nej, avbryts omtolkningen.

Nar sidor omtolkas, anvands alltid installningar fran det for narvarande
aktiva arbetsflodet med undantag for Tolka Kolumner. Som exempel, Om
Upptack Kolumner ar aktiverat for det aktuella arbetsflodet, och du tror
att du kan fa battre resultat med att omtolka sidan med det avaktiverat,
Oppna menyn Hamta in och tryck ENTER pa upptack Kolumner for att
avaktivera det. ForsOk sedan att omtolka sidan eller dokumentet igen.

Sedeltolkning

Sedeltolkning tolkar bade Amerikanska och Kanadensiska sedlar.
Valdérer som stdds omfattar $1, $2, $5, $10, $20, $50, och $100. For att
Sedeltolkning skall upptacka din valuta riktigt,, maste du ga till menyn
Installningar och valja Generella Instaliningar (ALT+L, G), och sedan
trycka TABB for att flytta till kombinationsrutan Sedeltolkning Valuta. |
kombinationsrutan, anvand PIL UPP eller PIL NER for att valja U.S.
Dollars eller Canadian Dollars.

For att anvanda sedeltolkning, placera din sedel horisontellt langs kanten
pa glasets bakre hogra horn . Tryck CTRL+M eller valj Sedeltolkning fran
menyn Hamta in.
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Om OpenBook misslyckas med att tolka valoren, prova med att placera
din sedel horisontellt Iangs kanten pa glasets framre vanstra horn.

Notera: Sedeltolkning kommer endast att fungera med aldre skanners.
Nyare skanners har ett obligatoriskt skydd mot forfalskning vilket
forhindra dessa fran att ha maojlighet att skanna valutor.

Kolla Orientering

Valj det har alternativet for att fa OpenBook att hamta in en sida och lasa
dess orientering, som exempel, upp och ner, pa sidan, eller ratt sida upp.
Nar du kollar orientering, utfors ingen ytterligare tolkning. Detta ar
anvandbart om du vill vara saker pa att sidan du vill |&sa ar ratt placerad
pa skannern eller under kameran innan den tolkas sa du kan fa det basta
resultatet. Det har alternativet ar inte tillgangligt om det aktiva
arbetsflodet ar Hamta endast Bild.

Upptack Kolumner

Den har funktionen ar anvandbar for hamtning av sidor dar texten ar
tryckt i kolumner som tillexempel i tidningar. Avaktivera den har
funktionen nar du hamtar information dar en sida maste lasas pa tvaren
som tillexempel ett reklamerbjudande. For att aktivera/inaktivera den har
funktionen, tryck CTRL+SHIFT+Z eller valj Upptack Kolumner fran
menyn Hamta in.

Standardinstallningen for det har alternativet beror pa
standardinstallningen av Upptack Kolumner pa fliken Process i
Arbetsfléden installningar for det for narvarande aktiva arbetsflodet. Som
exempel, standard arbetsflodet Hamta in och Las ar satt till att upptacka
kolumner medan daremot arbetsflodet Postsortering
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Forhandsgranskning ar satt till att ignorera kolumner. Att skifta
menyalternativet ar endast temporart. Det kommer att aterstallas till
standardinstallningen om OpenBook avslutas och startas om igen, eller
om man valjer ett annat arbetsflode.

For att andra standardinstallningen permanent for Upptack kolumner, for
det aktiva arbetsflodet, gor foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck F eller valj Arbetsflodesinstallningar, for att 6ppna sidan
Installningar for Arbetsfloden.

3. | listan med arbetsfloden, se till sa att det for narvarande aktiva
arbetsflodet ar markerat, valj sedan Andra, for att dppna den
flersidiga dialogrutan Arbetsfloden egenskaper.

4. Tryck CTRL+TABB for att flytta till sidan Process.

5. Tryck TABB for att flytta till gruppen med radioknappar som
kontrollerar upptack kolumner och anvand PILTANGENTERNA for
att valja det alternativ du vill.

6. Valj OK for att stanga den har dialogrutan och en gang till for att
stanga sidan Installningar for Arbetsfloden.

Dela Uppslag i Tva Sidor

Om du valjer det har menyalternativet, delas sidorna i en bok, vilkens
siduppslag bada far plats pa skannerns glas eller under kameran, i tva
separata sidor. Det omfattar att dela Exakt vy bilden i tva separata bilder.
OpenBook kommer att spara sidorna separat, med separata sidnummer.
Detta later sidnumren i ditt dokument matcha sidnumren i den aktuella
boken. Efter tolkning, kommer OpenBook automatiskt att Iasa den forsta
sidan, och sedan lasa den andra sidan.

Precis som for Upptack Kolumner, beror standardinstallningen for detta
alternativet pa standardinstallningen av kryssrutan Dela Uppslag i Tva
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Sidor pa sidan Process i Installningar for det for narvarande aktiva
arbetsflodet. Som standard, ar det har alternativet inaktiverat for alla
original arbetsfloden. Att skifta menyalternativet ar endast temporart. Det
kommer att aterstallas till standardinstallningen om OpenBook avslutas
och startas om igen, eller om man valjer ett annat arbetsflode.

For att andra standardinstallningen permanent for Dela Uppslag i Tva
Sidor, for det aktiva arbetsflodet, gor foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck F eller valj Arbetsflodesinstallningar, for att 6ppna sidan
Installningar for Arbetsfldden.

3. | listan med arbetsfloden, se till sa att det fornarvarande aktiva
arbetsflodet ar markerat, valj sedan Andra, for att dppna den
flersidiga dialogrutan Arbetsfloden egenskaper.

4. Tryck CTRL+TABB for att flytta till sidan Process.

5. Tryck TABB for att flytta till kryssrutan Dela Uppslag i Tva Sidor,
och anvand MELLANSLAG for att markera eller avmarkera
kryssrutan.

6. Valj OK for att stanga den har dialogrutan och en gang till for att
stanga sidan Installningar for Arbetsfloden.

Forhandsgranska en Sida

Anvand CTRL+SHIFT+F3 for att oppna ett Forhandsgranska dokument
och snabbt hamta in och lasa de forsta raderna pa en sida. Om du sedan
vill hamta in hela sidan, tryck CTRL+F4 for att stanga den
forhandsgranskade filen, tryck sedan pa MELLANSLAG. Om du vill
hamta in och forhandsgranska en annan sida, tryck CTRL+SHIFT+F3
igen.

Det har kommandot anvander arbetsflodet Postsortering
Forhandsgranskning for att hamta in och bearbeta sidan. Om du vill
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andra nagon installning for forhandsgranskningen, som tillexempel hur
mycket av sidan som hamtas, eller om OpenBook skall behalla en Exakt
Vy av sidan eller inte, ga till Installningar for Arbetsfloden (ALT+L, F) och
andra arbetsflodet Postsortering Forhandsgranskning.

Notera: Att andra Upptack Kolumner och Dela Uppslag i Tva Sidor
alternativen i menyn Hamta in, har ingen effekt nar du anvander
kommandot Férhandsgranska. Du maste andra dessa installningar i
arbetsflodet Postsortering Forhandsgranskning for att de skall fa effekt
nar du forhandsgranskar en sida.

Fotokopiera Dokument

OpenBook later dig hamta in ett dokument eller bild och omedelbart
skicka en kopia av det till din skrivare. Utfor foljande for att skapa en
fotokopia:

1. Valj Kopiering fran menyn Starta eller tryck ALT+S, K.

2. Ange hur manga kopior du vill géra. Valj sedan den skrivare du vill
anvanda for att skapa kopian med.

3. Om det ar nédvandigt, aktivera knappen Egenskaper eller tryck
ALT+E for att andra pappersstorlek, orientering, och marginaler.

4. Om du anvander en skanner, markera kryssrutan Skanning
Startad for att fa OpenBook att annonsera nar skanning startar.

5. Markera kryssrutan Toner Under Hamtning for att fa OpenBook att
spela toner under tiden bilden hamtas.

6. Markera kryssrutan Bild Hamtad for att fa OpenBook att spela ett
slutarljud fran en kamera nar den har hamtat bilden fran skannern
eller kameran.

7. Markera kryssrutan Passa Utskriftsformat for att &ndra storlek pa
den hamtade bilden sa att hela dokumentet far plats inom
marginalerna pa den utskrivna sidan. Som exempel, om den
hamtade sidan har smalare marginaler, men du skriver ut med
bredare marginaler. Avmarkera den har kryssrutan for att skriva ut
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bilden i sin originalstorlek, och passa in sa mycket text som mgjligt
i de angivna marginalerna. Beroende pa storleken pa dina
utskriftsmarginaler, jamfért med dimensionerna pa den hamtade
originalbilden, kan det handa att delar av dokumentet inte skrivs ut.
8. Bestam farglage som du vill anvanda nar du hamtar in, i
kombinationsrutan Farglage. Valj mellan farg, svart och vit, svart
och vit fax, eller graskala. Du maste ha en fargskrivare och en
skanner kapabel att skanna i farg for att skapa fotokopior i farg.

9. Lat kryssrutan Automatisk Kontrast vara markerad for att fa
OpenBook att automatiskt justera kontrasten beroende pa sidan
som kopieras. Om du avmarkerar det har alternativet, kan du
anvanda kontrast skjutreglaget for att manuellt justera kontrasten
fran O till 16. Lagre varde ger morkare kopior medan hogre varde
ger ljusare kopior. Ett varde pa 8 betraktas som normal kontrast.
Kontrastinstallningen ignoreras om hamtningskallan ar satt till att
anvanda PEARL kameran.

10. Aktivera OK knappen for att starta hamtning av bilden eller
dokumentet. Nar hamtningen ar slutford, skriver OpenBook ut
kopian med den angivna skrivaren.

Hamta in i Word

Du kan hamta in en sida med OpenBook medan du arbetar i Microsoft
Word. Nar OpenBook har slutfort hamtning och tolkat sidan, visar den
texten i Word. For basta resultat, hamta inte in mer an en sida in i det for
narvarande oppna Word dokumentet.

For att hamta in ett dokument i Word 2003 eller tidigare:

1. Placera sidan du vill hdmta in, pa din skanner eller under kameran.
2. | Microsoft Word, 6ppna menyn Arkiv och valj Hamta Med
OpenBook.
For att hamta in ett dokument i Word 2007:
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1. Placera sidan du vill hamta in, pa din skanner eller under kameran.
2. | Microsoft Word, tryck ALT eller klicka pa menyfliksomradet, och
navigera till fliken Tillagg, och valj Hamta Med OpenBook.

OpenBook hamtar och tolkar sidan. Nar OpenBook har bearbetat klart
sidan, visar den texten i Word.

Andra standard Tolkningsstrategi

Strategin bestammer hastighet och precision med vilket OpenBook tolkar
text. Det har alternativet ar placerat i Arbetsflode Installningar, och
anbringas till alla arbetsfloden, savida inte detta uttryckligen konfigureras
i installningen for ett sarskilt arbetsflode.

For att andra standard tolkningsstrategi, gor foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck F eller valj Arbetsflodesinstallningar, for att 6ppna sidan
Installningar for Arbetsfloden.

3. Tryck TABB for att flytta till kombinationsrutan Tolkningsstandard
Strategi, anvand sedan PILTANGENTERNA for att valja en strategi.
Dina val ar:

o Mest Exakt - Det har alternativet uppvisar den hogsta precisionen,
men den langsta tiden for bearbetning.

o Snabbast - Det har alternativet uppvisar den kortaste tiden for
bearbetning, men den lagsta precisionen.

» Balanserad - Det har alternativet uppvisar ett medelvarde for
bearbetningstid och hog grad av precision. Det har ar
standardinstallningen.
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4. Tryck ENTER eller klicka OK for att lagga till din forandring och
stanga den har dialogrutan.

5. Oppna menyn Instéllningar igen (ALT+L) och vélj Spara
Installningarna (S).

6. | dialogrutan Spara Instéllningar, tryck ENTER for att gora
forandringen till en del av standardinstallningen.

Primart och Sekundart Tolkningssprak

Dessa kontroller, som finns i Arbetsfldde Installningar, anger spraket
OpenBook identifierar vid tolkningsprocessen, inte spraket for OpenBook
talet. Den har funktionen ar anvandbar om dokumentet som du hamtar
har text som innehaller accent markeringar, omljud, eller andra tecken
unika for ett sarskilt sprak. Installningen for primart och sekundart
tolkningssprak anbringas pa alla arbetsfldden savida inte det uttryckligen
konfigureras i installningen for ett sarskilt arbetsflode.

For att andra standard primart eller sekundart tolkningssprak, gor
foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck F eller valj Arbetsflodesinstallningar, for att 6ppna sidan
Installningar for Arbetsfloden.

3. Tryck Tabb eller Shift+Tabb for att flytta till kombinationsrutorna
Tolkningsstandard sprak 1 (Primar) eller Tolkningsstandard sprak 2
(Sekundar).

4. Anvand Piltangenterna for att gora ett val.

5. Tryck ENTER eller klicka OK for att lagga till din férandring och
stanga den har dialogrutan.

6. Oppna menyn Instéllningar igen (ALT+L) och valj Spara
Installningarna (S).

7. | dialogrutan Spara Installningar, tryck ENTER for att gora
forandringen till en del av standardinstallningen.
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Hamta Sidor i Bakgrunden

Om du arbetar i nagot annat program, med OpenBook 6ppet i
bakgrunden, tryck CTRL+ALT+S for att fa OpenBook att hamta och
bearbeta en bild och anvanda det for narvarande aktiva arbetsflodet utan
att flytta fokus fran programmet. Detta later dig fortsatta arbeta i ditt
program medan OpenBook hamtar och lagger till sidor till ett dokument.
Tryck ALT+TABB for att byta till OpenBook nar du ar redo att lasa den
tolkade texten.

Om du foredrar, kan du andra CTRL+ALT+S till en annan
tangentkombination. For att andra snabbtangent for hamtning, gor
foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck B eller valj Tangentbordsinstallningar, for att ppna sidan
Tangentbordsinstallningar.

3. Tryck TABB for att flytta till faltet Koppla Snabbtangent, och tryck
den tangentkombination du vill anvanda. Denna kombination maste
vara CTRL+ALT tillsammans med en bokstav eller siffra.

4. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskaps sidan genom att trycka ENTER.

Lasning

Lasning med OpenBook

Narhelst du hamtar in ett dokument, och om det fornarvarande aktiva
arbetsflodet ar konfigurerat att borja lasa automatiskt, borjar OpenBook
omedelbart att Iasa hdgt sa fort som det finns tolkad text. Nar du éppnar
ett sparat dokument, placeras markoren i borjan av filen eller vid den
senaste positionen om filen ar ett OBX eller ARK dokument, och du
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maste anvanda OpenBook’s omfangsrika urval med laskommandon for
att |asa texten.

Nar du laser ett dokument, kan du valja att I1asa tecken for tecken, ord for
ord, rad for rad, mening for mening, stycke for stycke, eller hela
dokumentet pa en gang. Allteftersom OpenBook laser, markerar den
varje ord pa skarmen. Den har markeringen, hanvisad till som text
markering, hjalper synsvaga anvandare att visuellt folja markdrens
rorelser medan OpenBook laser texten. Alla laskommandon med
undantag for Iasning av nasta eller foregaende tecken fungerar antingen
du ar i Skrivskyddat eller Redigeringslage.

For att |1asa tecken for tecken, tryck PIL VANSTER eller PIL HOGER for
foregaende eller nasta tecken eller NUMS for att Iasa det aktuella
tecknet.

Notera: Du kan endast lasa tecken for tecken i Redigeringslage
(CTRL+E). Om du trycker PIL VANSTER eller PIL HOGER i
Skrivskyddat lage lases ord for ord istallet.

For att 1asa ord for ord, tryck CTRL+PIL VANSTER eller CTRL+PIL
HOGER for féregaende eller nasta ord eller INSERT+NUMS for att l13sa
det aktuella ordet. Tryck INSERT+NUMS tva ganger for att fa OpenBook
att bokstavera det aktuella ordet eller tre ganger for att bokstavera ordet
fonetiskt. Som exempel, ordet cab bokstaveras som Cesar, Adam, Bertil,
osv. du kan ocksa anvanda INSERT+NUMS i menyer eller dialogrutor for
att lasa den aktuella dialogrutans kontroll eller menypost.
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For att 1asa rad for rad, tryck PIL UPP eller PIL NER for foregaende eller
nasta rad eller tryck INSERT+PIL UPP (NUMS8) for att |asa den aktuella
raden. Du kan ocksa anvanda INSERT+PIL UPP (NUMS8) i menyer och
dialogrutor for att Iasa den aktuella menyposten eller dialogrutans
kontroll.

For att Iasa mening for mening, tryck ALT+PIL UPP eller ALT+PIL NER
for foregaende eller nasta mening eller tryck ALT+NUMS for att 1asa den
aktuella meningen.

For att 1asa stycke for stycke, tryck CTRL+PIL UPP eller CTRL+PIL NER
for foregaende eller nasta stycke eller tryck CTRL+NUMS5 for att 1asa det
aktuella stycket.

Notera: Nar du anvander CTRL+NUMS, star markeringen kvar pa det
aktuella ordet och markerar inte varje ord nar OpenBook laser det
aktuella stycket.

Nar du navigerar igenom dokument genom att anvanda de olika
laskommandona, tryck CTRL+SHIFT+F12 for att erhalla Var ar jag
information. OpenBook laser namnet pa det for narvarande dppna
dokumentet samt ocksa det radnummer pa den aktuella sidan dar
markoren ar placerad. Det har kommandot fungerar ocksa i dialogrutor
och talar om fér dig namnet pa den 6ppna dialogrutan och den for
narvarande markerade kontrollen.
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Lasning Med Lopande Lasning

Vid Lopande Lasning, borjar OpenBook att Iasa vid markorens position
och fortsatter igenom resten av dokumentet. Om du vill att OpenBook
skall 1asa ett helt dokument, se till att du placerar markoren i borjan av
filen fore du startar Lopande Lasning.

Nar du hamtar in ett dokument och det for narvarande aktiva arbetsflodet
ar konfigurerat att borja tala automatiskt, borjar OpenBook att lasa med
Lopande Lasning. For att starta en Lopande Lasning i ett dokument du
har oppet, eller om det for narvarande aktiva arbetsflodet ar satt att inte
tala automatiskt nar en sida har hamtats, tryck INSERT+PIL NER
(NUM2). Anvand ALT+CTRL+PAGE DOWN for att minska
lashastigheten eller ALT+CTRL+PAGE UP for att Oka lashastigheten.
For att stoppa lasningen, tryck CTRL eller ESC.

Snabbhopp Framat och Bakat

Med OpenBook, kan du snabbt flytta genom ett dokument genom att
anvanda funktionerna Snabbhopp framat eller bakat. For att snabbhoppa
framat eller bakat, maste du lasa med kommandot fér Idpande lasning
(INSERT+PIL NER) ( NUMO+NUMZ2) eller skumlasa genom att anvanda
kommandot CTRL+INSERT+PIL NER. Foér att snabbhoppa framat, tryck
HOGER SHIFT eller PIL HOGER. For att snabbhoppa bakat, tryck
VANSTER SHIFT eller PIL VANSTER. Om du trycker kommandot for
shabbhopp bakat kontinuerligt for att flytta bakat genom ett dokument,
flyttas du till foregaende mening.

Bada uppsattningarna med kommandon fungerar lika bra. Emellertid, om
du anvander Windows Troga Tangenter, skall du anvanda
PILTANGENTERNA. | annat fall, maste du avmarkera kryssrutan Sla pa
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eller av snabbtangenter for troga tangenter och markera kryssrutan
Anvand Shift Tangenter Fér Snabbhopp Framat och Bakat pa sidan
Tangentbordsinstallningar for att kunna anvanda SHIFT tangenterna.

For att sla av Troga tangenter och sla pa Shift tangenter for Snabbhopp
framat eller bakat.

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck B eller valj Tangentbordsinstallningar, for att 6ppna sidan
Tangentbordsinstallningar.

3. Sedan, tryck TABB tills du hor, “Sla pa eller av snabbtangenter for
troga tangenter kryssruta.”

4. Tryck MELLANSLAG for att avmarkera kryssrutan.

5. Tryck TABB for att flytta till Anvand Shift Tangenter For
Snabbhopp Framat och Bakat kryssruta.

6. Tryck MELLANSLAG for att markera kryssrutan.

7. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Skumlasning

Om du snabbt maste forsta huvudsyftet med ett stycke, kommer du att
marka att skumlasningsfunktionen ar anvandbar. Skumlasning later dig
|lasa den forsta och/eller sista meningen i varje stycke i dokumentet. For
att anvanda skumlasningsfunktionen, tryck CTRL+INSERT+PIL NER.
For att stoppa skumlasningen, tryck CTRL eller ESC.
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For att andra vad som lases nar du anvander skumlasningsfunktionen,
folj dessa steg.

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att dppna sidan Talinstallningar.
3. Sedan, tryck TABB tills du hor, “Skumlasning laser Stycke
kombinationsruta”.

4. Anvand PIL UPP eller PIL NER tangenterna for att gora ditt val.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA till
Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den har
egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Flyttenhet

Du kan bestamma hur mycket text som markeras genom att andra
markering flyttenhet. Dina val ar ord, mening, rad, eller stycke.

For att andra flyttenhet for markering:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck V eller valj visuella Installningar for att dppna sidan Visuella
Installningar.

3. Press TABB tills du hor "Markering Flyttenhet kombinationsruta",
eller klicka pa kombinationsrutan med musen.

4. Nar du véljer den enhet du vill Iasa med, visar OpenBook
markeringen i exempeltexten nara botten av egenskapssidan.

5. Tryck Ok knappen for att avsluta den har egenskapssidan.

Lexikon (Galler Engelsk text)

Du kan leta upp ett ords definition genom att markera ordet med
antingen musen eller SHIFT+PILTANGENTERNA, och sedan trycka
CTRL+D eller F8. Nar du valjer Lexikon, oppnas dialogrutan Lexikon,
och annonserar det markerade ordet som skall definieras, och borjar
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lasa definitionen. Har har du flera kontroller att valja mellan. Anvand
TABB tangenten for att flytta till det sarskilda alternativet du vill.

Definitionsvyn visar definitionen av det markerade ordet. Du kan
anvanda PILTANGENTERNA for att Iasa innehallet. Det har faltet kan
inte andras. Da du laser definitionen, tryck ENTER eller anvand musen
for att klicka pa nagot ord i huvud definitionen for att ta fram definitionen
for det sarskilda ordet.

Markera Visa Utokad Definition kryssruta for att visa hela definitionen for
ordet, som ocksa omfattar ovanliga definitioner. Som exempel, prova
ordet “skin.” Nar Visa Utdkad Definition kryssruta ar markerad, visas
expressions “by the skin of one’s teeth” och “have a thin skin” i
definitionsvyn. Nar omarkerad, som ar standardinstallning, visas inte den
har ytterligare informationen.

Om du valjer Byt till lexikon knapp, 6ppnas Synonymlexikon och visar
nagra synonymer for det markerade ordet.

Om du har visat ytterligare definitioner genom att markera ord fran
definitionsvyn eller skrivit in ord i Ord inskrivningsruta, valj Féregaende
Sokning knapp for att atervanda till foregaende definition eller Nasta
Sokning knapp for att ga till nasta definition.

Ord Inskrivningsruta visar det for narvarande markerade ordet. Du kan
visa definitionen for nagot annat ord genom att skriva det i det har faltet
och trycka ENTER. Definitionen for det nya ordet visas i Definitionsvyn.

Valj Las Ord knapp for att fa OpenBook att |1asa det ordet som for
narvarande ar definierat.
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Nar du ar klar, valj Stang knapp for att stdnga Lexikon och atervanda till
ditt dokument.

Uttalslexikon (Galler Engelsk text)

Uttalslexikon later dig korrigera hur OpenBook skall lasa upp ett ord eller
kombinationer av bokstaver.

Anvanda Uttalslexikon:

1.
2.

Fran menyn Avancerat, valj Uttalslexikon (ALT+C, U).
Nar dialogrutan Uttalslexikon dppnats, ar markoren i ett
inskrivningsfalt. Skriv det ord som uttalas fel. Anvand inga
mellanslag och/eller skiljetecken nar du skriver.

. Tryck TABB for att flytta till Uttal inskrivningsfalt. Skriv hur ordet

skall uttalas. Uttal kan innehalla mellanslag eftersom dessa hjalper
till att betona korrekta stavelser och med uttal av vokaler.

. Nasta, tryck TABB for att flytta till faltet som innehaller listan med

alla orden i uttalslexikonet. Tryck PIL NER eller den forsta
bokstaven i det fel uttalade ordet for att flytta till ordet i listan.

. Om ordet ar versalkansligt, TABBA till kryssrutan Versalkansligt

och tryck MELLANSLAG for att markera kryssrutan. Som
exempel, du kanske vill att OpenBook skall uttala textstrangen "pa"
som ordet "pa" nar bokstaverna inte ar versaler, men att saga de
individuella bokstaverna, "P" "A", nar de ar versaler. Du skall skriva
bokstaver med versaler "PA" i Ord Inskrivningsruta, skriv
bokstaverna "P" och "A" (versaler eller gemener) i Uttal
Inskrivningsfalt, och markera kryssrutan Versalkansligt.

. Tryck ALT+T for att hora originalordet, och

ersattningsordet. Du kan anvanda Testknappen for att
testa ett ord och dess korrigering innan du lagger till det i
listan.
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7. Tryck ALT+G for att lagga till ordet och dess uttal i listan
med ord.

8. Tryck ALT+B for att ta bort ett ord och dess uttal fran listan
med ord.

9. Tryck ALT+P for att fa OpenBook att lagga till uttalet till det
oppna dokumentet.

10.  Tryck ALT+A for att stdnga dialogrutan Uttalslexikon
och atervanda till ditt dokument.

Synonymlexikon (Galler Engelsk text)

Du kan sOka upp ett ords synonym eller antonym genom att markera ett
ord med antingen musen eller SHIFT+PILTANGENTERNA, och sedan
trycka CTRL+T. Nar du valjer Synonymlexikon, oppnar OpenBook
dialogrutan Synonymlexikon, och laser det markerade ordet, och listar
dess synonymer, och borjar lasa listan med synonymer i Synonymfaltet.
Har har du flera kontroller att valja mellan. Anvand TABB tangenten for
att flytta till det sarskilda alternativet du vill.

Notera: Om det markerade ordet inte har nagra synonymer tillgangliga,
kommer OpenBook att saga Hittar inte synonym: nar du forsoker att
Oppna synonymlexikon. Valj OK for att atervanda till dokumentet och
markera nagot annat ord.

Synonymvyn visar Synonymer for det valda ordet. Du kan anvanda
PILTANGENTERNA for att Iasa innehallet. Det har faltet kan inte
andras. Da du laser synonymerna, tryck ENTER eller anvand musen for
att klicka pa nagot ord i huvud synonymlistan for att ta fram synonymen
for det sarskilda ordet.
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Om du valjer Byt till lexikon knapp, 6ppnas lexikon och visar nagra
definitioner for det markerade ordet.

Om du har visat ytterligare synonymer genom att markera ord fran
synonymvyn eller skrivit in ord i Ord inskrivningsruta, valj Féregaende
Sokning knapp for att atervanda till foregaende synonym eller Nasta
Sokning knapp for att ga till nasta synonym.

Ord Inskrivningsruta visar det for narvarande markerade ordet. Du kan
visa synonymen for nagot annat ord genom att skriva det i det har faltet
och trycka ENTER. Synonymen for det nya ordet visas i Synonymvyn.

Valj Las Ord knapp for att fa OpenBook att |1asa det ordet som for
narvarande ar markerat.

Nar du ar klar, valj Stang knapp for att stanga Synonymlexikon och
atervanda till ditt dokument.

Notera Forstarkt Text

Nar Forstarkt rost ar aktiverat, kommer Fet, Kursiv, eller Understruken
text att lasas i ett dokument nar du laser med funktionen Lopande
Lasning (se Lasning, med Lopande Lasning). Dessutom, valet forstarkt
rost kommer att Iasa rader med fyra symboler eller fler (som tillexempel -
---- eller ***** osv) vid bade I6pande lasning och nar du pilar genom
texten.

Nar det ar inaktiverat, kommer forstarkt rost endast att lasa rader med
fyra symboler eller flera (som tillexempel ----- eller ***** osv) vid bade
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|0pande lasning och nar du pilar genom texten. Det har alternativet ar
Avaktiverat som standard.

For att aktivera Forstarkt text:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att ppna sidan
Talinstallningar.

. Tryck TABB tills du hor, "Notera Forstarkt Text".”

. Tryck MELLANSLAG for att markera kryssrutan.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

~ W

Extra Paus Efter Varje Rad

Om du behover extra tid for att ta till dig informationen som du laser med
|opande lasning med OpenBook, kan addering av extra paus efter varje
rad vara anvandbart.

For att justera hur lang paus OpenBook gor i slutet av varje rad, gor
foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

3. Sedan, tryck TABB tills du hor, “Extra Paus Efter Varje Rad
kombinationsruta”.

4. Anvand PIL UPP eller PIL NER tangenterna for att gora ditt val.
Standardinstallningen ar Inga extra pauser.

5. Till sist, om du vill géra mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
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har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Gom Markering for Punktfoljning

For de som laser med en punktdisplay, skall det har alternativet vara
aktiverat beroende pa att text markering férsamrar svarstiden pa
punktdisplayer.

For att aktivera Markering Gom for Punktfoljning:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck V eller valj Visuella Installningar for att 6ppna sidan Visuella
Installningar.

3. Sedan, tryck TABB tills du hor, “Markering Gom for Punktfoljning
kryssruta”.

4. Om nodvandigt, tryck MELLANSLAG for att markera kryssrutan.
5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA till
Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den har
egenskapsidan genom att trycka ENTER.
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Justera Talet

OpenBook later dig justera talinstallningarna sa du kan bestamma hur
mycket gensvar du far, vilket gor det lattare att sarskilja var och vad
OpenBook laser.

Valja Roster

Med OpenBook, kan du anvisa olika roster for lasning och redigering av
text, lasa menyer och alternativ i dialogrutor, och for lasning av text som
ar forstarkt som tillexempel understruken, kursiv, eller fet. Dessutom, kan
du justera volymen, hastighet, och tonhojd for varje rost.

For att valja och justera roster:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

3. Nar sidan Talinstallningar 6ppnats, ar kombinationsrutan Val av
Rost aktiv. Anvand PIL UPP eller PIL NER for att valja den rost du
vill andra. Nar du har valt en rdost, tryck TABB for att flytta till nasta
kontroll.

Dina val ar:

o Lasrost - Rosten som anvands for att 1asa och redigera text.

o Menyrost - rosten som anvands for att lasa menyer och
dialogrutor.

o Forstarkt rost - rosten som anvands for att |lasa text som ar fet,
understruken eller kursiverad. Den forstarkta rosten laser ocksa
bokmarken nar kryssrutan Notering av Anvandargranssnitt
Bokmarken ar aktiverad pa sidan Talinstallningar.
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Notera: For att fa OpenBook att tolka text som ar fet, understruken eller
kursiv, maste du aktivera kryssrutan Upplasning Behall Framhavd Text
pa sidan Process for det valda arbetsflodet.

4.

Anvand MELLANSLAG for att markera kryssrutan Spara
Installningar till Alla Réster om du generellt vill spara din férandring
av rostinstallning for en rost till de andra rosterna.

. Nasta sju kontroller ar kombinationsrutor som later dig valja

Talsyntes, Sprak, Namn, liksom ocksa justera Hastighet, volym,
tonhojd, och skiljetecken niva. Du kan experimentera med dessa
justeringar tills du hittar de installningar du tycker om. Anvand PIL
UPP eller PIL NER for att gora dina val, eller peka och klicka med
din mus. Tryck TABB for att flytta till nasta kontroll eller
SHIFT+TABB for att flytta till foregaende kontroll.

. FOr att testa de olika rostalternativen, Tryck ALT+T for att aktivera

knappen Test, vilken ocksa testar eventuella rostforandringar som
du gor, som tillexempel hastighet, volym, osv. Stoppa testen
genom att trycka ALT+T igen.

. Om du inte vill anvanda talet i OpenBook, tryck TABB tills du hor

“Aktivera Tal kryssruta”, och tryck MELLANSLAG for att
avmarkera den har kryssrutan och stanga av talet.

. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA

till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.
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Talsyntes

Kombinationsrutan Talsyntes visar de olika talsyntesar du kan valja
mellan. Foljande val ar tillgangliga:

RealSpeak Solo Voices — OpenBook omfattar RealSpeak Solo
Direct roster vilka kan installeras fran en separat skiva. Dessa
roster erbjuder ett hogkvalitativt, manskligt tal, och kommer fram i
kombinationsrutan Namn nar du valjer det har alternativet. Det har
valet ar inte tillgangligt innan du har installerat atminstone en
RealSpeak Solo Direct rost.

SAPI 5 — Om du valjer det har alternativet, kan du anvanda nagon
SAPI 5 kompatibel rost som ar installerad pa din dator. Detta
omfattar Microsoft rosterna som finns i Microsoft Windows, liksom
ocksa tredjeparts talsyntesar som du koéper. Nar du valjer det har
alternativet, visas de tillgangliga SAPI 5 rosterna i
kombinationsrutan Namn. Notera att andra producenter av
skarmlasare kan har SAPI 5 talsyntesar som endast ar licensierade
att fungera med dessa produkter. Om en sadan talsyntes finns pa
din dator, kan OpenBook inte fungera med dessa specifika roster.
Eloquence Voices — Vald som standard i Engelsk utgava, anvander
Eloquence talsyntes vilken installeras automatiskt med OpenBook.

Du kan endast valja en talsyntes for Las och Menyrosterna. Om
Forstarkt rost har valts, ar den har kombinationsrutan inte tillganglig. Nar
du valjer talsyntes for Lasrdst, anvands samma talsyntes ocksa for
Forstarkt rost.

Om du férsoker att valja en talsyntes som inte har nagra roster
tillgangliga, kommer du att fa ett meddelande, som lases upp av den
tidigare valda talsyntesen, och som informerar dig om att det finns inga
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roster installerade for den aktuella talsyntesen och att du skall valja en
annan talsyntes. Som exempel, om du andrar fran Eloquence till SAPI 5
och det finns inte nagra SAPI 5 roster pa din dator, kommer Eloquence
att Iasa meddelandet och kommer att fortsatta att tillhandahalla tal sa du
kan valja en annan talsyntes. Dessutom, kommer du inte att ha mdjlighet
att andra installningar som tillexempel hastighet, volym, tonhdjd,
skiljetecken niva, rostnamn, eller sprak tills du valjer en talsyntes med
tillgangliga roster. OK och Verkstall knapparna kommer ocksa att vara
otillgangliga.

For att andra Talsyntes:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

3. Tryck TABB tills du hor, “Talsyntes.”

4. Anvand PIL UPP eller PIL NER eller peka och klicka med din mus
for att valja en annan talsyntes.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Notera: Med vissa talsyntesar, kan kanske Tonhojd, skiljetecken, och
alternativ for flera sprak inte vara tillgangliga.

Sprak

Kombinationsrutan Sprak visar de tillgangliga spraken beroende pa om
du anvander Eloquence, RealSpeak Solo Direct, eller SAPI5. De
tillgangliga spraken kommer ocksa att variera beroende pa vilka
talsyntesar som ar installerade. Standard Eloquence talsyntesen
erbjuder atta sprak.
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For att andra rostens sprak:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att dppna sidan
Talinstallningar.

3. Tryck TABB tills du hor, “Sprak”

4. Anvand PIL UPP eller PIL NER eller peka och klicka med din mus
for att valja ett annat sprak.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Notera: Vissa talsyntesar later dig valja flera som ett val i
kombinationsrutan Sprak. Om du valjer flera, later det dig valja nagon
roststil fran alla sprak som ar tillgangliga for talsyntesen.

Rostnamn

Kombinationsrutan Namn later dig valja vilken rost som skall anvandas.
Det kan vara anvandbart att ha olika roster valda for Lasning, Meny, och
Forstarkt rost. Du kanner da omedelbart till informationskallan som lases
av OpenBook.

Rosterna som ar tillgangliga i den har kombinationsrutan kommer att
bero pa om du anvander Eloquence, RealSpeak Solo Direct, eller SAPI 5
och vilka talsyntesar som ar installerade i din dator. Standard Eloquence
talsyntesen erbjuder 14 roster omfattande Reed, Shelly, Grandma,
Grandpa, osv.
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For att andra rostens namn:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att dppna sidan
Talinstallningar.

3. Tryck TABB tills du hor, “Namn”

4. Anvand PIL UPP eller PIL NER eller peka och klicka med din mus
for att valja en annan rost.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Hastighet
For att justera hastigheten pa den for narvarande valda talsyntesen:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

. Tryck TABB tills du hor, “Hastighet”

4. Anvand PIL UPP for att oka och PIL NER for att minska rostens
hastighet eller peka och klicka med din mus for att justera
hastigheten pa talet. Anvand PIL UPP och PIL NER tangenterna
for att justera hastigheten i storre steg.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

w
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Rostens Volym

For att justera volymen pa den for narvarande valda talsyntesen:

1.
2.

Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

. Tryck TABB tills du hor, “Volym.”
. Anvand PIL UPP for att oka och PIL NER for att minska rostens

volym eller peka och klicka med din mus for att justera volymen pa
talet. Anvand PIL UPP och PIL NER tangenterna for att justera
volymen i storre steg.

. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA

till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Rostens Tonhojd

For att justera tonhdjden pa den fér narvarande valda talsyntesen:

1.
2.

w

Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

Tryck TABB tills du hor, “Tonhojd.”

. Anvand PIL UPP for att oka och PIL NER for att minska rostens

tonhojd eller peka och klicka med din mus for att justera tonhdjden
pa talet. Anvand PIL UPP och PIL NER tangenterna for att justera
tonhojden i storre steg.

. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA

till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.
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Notera: Forandring av Tonhojden stods inte av alla talsyntesar. Detta
omfattar RealSpeak Solo Direct talsyntes som distribueras med
OpenBook.

Rostens Skiljetecken

For att bestamma hur manga skiljetecken OpenBook skall notera da du
laser, valj ett alternativ fran kombinationsrutan Skiljetecken. Dina val ar:

Alla - OpenBook laser varje skiljetecken.

De flesta - OpenBook laser de oftast anvanda skiljetecknen som
tillexempel punkt och komma.

Nagra - OpenBook laser farre gemensamma skiljetecken och laser
inte punkt och komma. Den har installningen ar standard for las
och forstarkt rost.

Inga - OpenBook laser inte nagra skiljetecken. Det har ar standard
for Meny rost.

Notera:Mangden av skiljetecken du hor ar unik for varje talsyntes.

For att valja Lasrost Skiljetecken:

1.
2.

w

Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

Tryck TABB tills du hor, “Lasrost Skiljetecken.”

. Anvand PIL UPP eller PIL NER eller peka och klicka med din mus

for att valja en annan skiljetecken niva.

. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA

till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.
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Tangentbordseko

Anvand kombinationsrutan Tangentbordseko Vid Redigering for att
andra vilket gensvar du far da du skriver text i ett dokument i
Redigeringslage.

For att andra Tangentbordseko:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

3. Tryck TABB tills du hor, “Tangentbordseko vid Redigering”.
Anvand PIL UPP eller PIL NER for att valja det tangenteko du vill
anvanda vid redigering.

Dina val ar:

o Tecken - Laser varje tangent nar du skriver.

e Ord - Laser endast hela ord; den laser ordet du skrivit nar du
omedelbart efter ordet skriver ett skiljetecken eller ett mellanslag.

o Bada - Laser bade tangenten som du skriver och hela ordet da du
skrivit det. Detta ar anvandbart for nyborjare eller i material som du
kontrollaser.

e Av - Laser inte upp nagra tangenter.

4. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.
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Notera Versaler

Om du vill att OpenBook skall notera versaler nar du skriver, maste den
har kryssrutan vara aktiverad.

For att stanga av notering av versaler nar du skriver:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

3. Tryck TABB tills du hor, “Versaler under Skrivning” och tryck sedan
MELLANSLAG for att avmarkera kryssrutan.

4. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller
TABBA till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller,
avsluta den har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Notering av Kortkommandon och Snabbtangenter

Noterar menyers kortkommando eller snabbtangent (som exempel,
CTRL+O for Oppna i Arkivmenyn) efter varje menypost. Den har
funktionen hjalper dig att lara dig dessa tangentkombinationer sa att du
snabbt skall kunna utfora de operationer du vill. Nar du installerar
OpenBook ar den har kryssrutan avmarkerad som standard.

For att aktivera upplasning av Kortkommandon och Snabbtangenter:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

3. Sedan, tryck TABB tills du hor, “Kortkommandon och
Snabbtangenter kryssruta.”

4. Tryck MELLANSLAG for att markera kryssrutan.
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5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Notera Dialogkontroller

Om du behdver mera gensvar om den typ av kontroller du traffar pa nar
du arbetar i OpenBook, aktivera da det har alternativet. OpenBook
kommer att notera om ett inmatningsfalt, knapp, kombinationsruta, osv.,
ar aktiv. Det har alternativet ar Aktivt som standard.

FoOr att stanga av notering av dialogkontroller:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
2. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

. Sedan, tryck TABB tills du hor, “Dialogkontroller.”

. Tryck MELLANSLAG for att markera kryssrutan.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

A~ W

Notera Tal som Siffra for Siffra

Om den har funktionen ar aktiverad, laser OpenBook tal som en serie av
enskilda siffror. Som exempel, 123 lases som “ett tva tre.” Den har
installningen ar Av som standard.

For att f& OpenBook att Iasa tal som enskilda siffror:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
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~ W

. Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan

Talinstallningar.

. Sedan, tryck TABB tills du hor, “Tal som Siffra for Siffra.”
. Tryck MELLANSLAG for att markera kryssrutan.
. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA

till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Notera Sidhuvud och Fotter

Markera det har alternativet om du vill att OpenBook skall Iasa sidhuvud
och sidfoten for varje sida nar du anvander kommandot for LOopande
Lasning (INSERT+Numz2). Avmarkera det har alternativet om du inte vill
att OpenBook skall lasa Sidhuvud och Sidfoten nar du anvander
kommandot for Lopande Lasning. Du kan fortfarande anvanda
PILTANGENTERNA for att lasa Sidhuvud och Sidfoten. Det har
alternativet ar Aktivt som standard.

For att stanga av Notering av Sidhuvud och Sidfot:

1.
2.

1SN

Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
Tryck L eller valj Talinstallningar for att 6ppna sidan
Talinstallningar.

. Tryck TABB tills du hor, “Sidhuvud och Fotter”
. Tryck MELLANSLAG for att avmarkera kryssrutan.

Till sist, om du vill gdra mer installningar, tryck ALT+V eller
TABBA till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller,
avsluta den har egenskapsidan genom att trycka ENTER.
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Om du vill spara dina installningar, ga tillbaka till menyn Installningar
(ALT+L) och valj Spara Installningarna (S). Med dialogrutan Spara
Installningar oppen, skriv ett namn for den nya installningsfilen, TABBA
sedan till Spara knapp och tryck ENTER. For mer information, vanligen
se boken, Using Settings Files.

Funktioner for Synsvaga

Maskering

Maskering ar tillgangligt i Skrivskyddat lage med Text vy, och forstarker
den text som du laser genom att skugga den text som du inte laser. Med
Maskering, har du fyra alternativ: Rad Maskering, Mening Maskering,
Stycke Maskering, och Ingen Maskering.

Notera: Om du aktiverar Maskering medan du markerar text, avbryts
markeringen och alla Markerings menyalternativ gors otillgangliga.
Dessutom, nar maskering ar pa, kommer OpenBook inte att notera
markerad text, och standard display och maskeringsfarger visas istallet
for markeringsfarger.

1. FOr att anvanda Maskering:
Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck V eller valj visuella Installningar for att dppna sidan Visuella
Installningar.

3. Tryck TABB for att flytta till Maskning Okning. Anvand PIL UPP
eller PIL NER for att valja ett av de fyra alternativen: Ingen
Maskering, Mening, Rad, och Stycke.
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4. Om du valde Mening, Rad, eller Stycke, tryck TABB for att flytta till
Maskning Textfarg skjutreglage. Anvand PILTANGENTERNA for
att gora texten ljusare eller morkare pa sidan.

5. Tryck TABB igen for att flytta till Maskning Bakgrundsfarg
skjutreglage. Anvand PILTANGENTERNA for att gora
bakgrundsfargen ljusare eller mérkare pa sidan.

6. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Textvy

Textvy visar texten fran en hamtad sida nar den har tolkats av
OpenBook. Textvy ar den primara vyn och det ar har du utfor de flesta
redigeringsfunktionerna sa som lagga till eller ta bort text och
stavningskontroll, liksom ocksa markering, kopiering, klippa ut, och
klistra in text. | den har primara vyn kan du ocksa anvanda olika
OpenBook verktyg, sa som markera text, lagga till bokmarken, infoga
kommentarer, och lagga pa olika funktioner fér synsvaga sa som
teckenstorlek, typsnitt, teckenmellanrum, och text och bakgrundsfarg.
Textvy ar alltid aktiv som standard efter varje hamtning.

For att andra Textvy element:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck V eller valj Visuella Installningar for att 6ppna sidan Visuella
Installningar.

3. Tryck TABB eller klicka pa nagon av kontrollerna och gor
nodvandiga forandringar for lasning.

4. Tryck Ok knappen for att avsluta den har egenskapssidan.
Notera: For att snabbt andra textstorlek, Farg, Avstand, Typsnitt,
eller lasmarkaorens farg i din Textvy, kan du anvanda menyn

Insyn Scandinavia AB e Tel. 010-455 04 00 ¢ E-post info@insyn.se ¢ www.insyn.se



@syn o4

Visuellt i menyraden.

Exakt Vy

Exakt vy ar den hamtade sidan visad exakt som originaldokumentet. Du
aktiverar Exakt Vy genom att 6ppna menyn Visa (ALT+V) och valja
Exakt Vy. Du kan ocksa trycka CTRL+SHIFT+V for att cirkulera mellan
Textvy, Exakt Vy, Delad Vy, och Kamera Vy. Om den aktuella sidan inte
har nagon Exakt Vy bild, visar OpenBook en bild innehallande
meddelandet “Ingen Bild Tillganglig.”

Dessutom, du kan satta Exakt Vy som din onskade vy nar du Oppnar
dokument. For att gora det har, 6ppna sidan Visuella Instaliningar fran
menyn Instéllningar och valj Exakt Vy i kombinationsrutan Onskad Vy.
Alla framtida dokument kommer nu att oppnas i Exakt Vy.

| Exakt Vy, kan du: Lasa sidan, andra bakgrund och textfargen, anvanda
lexikon och stavningsverktygen, markera text och sedan kopiera den
eller l1agga pa en markeringsfarg, och andra zoomnivan. Visa Exakt Vy ar
tillganglig for:

« Hamtade dokument, om du har aktiverat Behall Exakt Vy i det for
narvarande aktiva arbetsflodet. Som standard, ar Behall Exakt Vy
aktiverat i alla arbetsfloden utom i Postsortering
Forhandsgranskning.

o Dokument du skickar till OpenBook via Freedom Importera
Skrivare, om du har aktiverat Behall Exakt Vy i Freedom Importera
Skrivare special arbetsflodet. Det har alternativet ar Aktivt som
standard i det har arbetsflodet.

Bildfiler (som tillexempel *.tif, *. TIFF, *.jpg, *.jpeg, *.pcx, *.bmp,
*.gif, eller .png) som du oppnar via CTRL+O alternativet i
OpenBook. Exakt Vy ar tillgangligt som en original .tif och .pcx bild
oavsett om behall Exakt Vy installningen ar aktiverad eller inte.
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Notera: * Att markera text per rad i Exakt Vy kommer inte alltid att
markera samma innehall som i Text Vy. Detta beroende pa att i Text Vy,
bestams en rad av antingen en hard radbrytning, vilken du far genom att
trycka ENTER, eller nar texten bryts vid kanten av fonstret. | Exakt Vy,
bestams en rad av en rektangel runt ordet eller orden.

Som standard, anvander exakt vy en svart bakgrund. For att valja en
annan bakgrundsfarg, gor foljande:

1.
2.

Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
Tryck Y eller valj Bildvy Installningar for att ppna sidan Bildvy
Installningar.

. Tryck TABB for att flytta till Exakt Vy Bakgrundsfarg

kombinationsruta och valj den farg du vill anvanda som
bakgrundsfarg.
Tryck Ok knappen for att avsluta den har egenskapssidan.

NOTERINGAR:

For att andra text eller markeringsfarg, maste du ga till sidan
Visuella Installningar i menyn Installningar.

Som standard, om du har en exakt vy farg eller graskala bild, kan
du inte lagga pa nagon virtuell farg, sa som gul pa bla bakgrund, till
den Exakta Vyn. Den exakt vy bilden sparas med originalfargerna
fran den hamtade sidan, vilken sedan forhindrar OpenBook fran att
ha mojlighet att visa visuella farger. Dina valda visuella farger, och
alla andra valda visuella Installningar, kommer endast att laggas till
pa din Textvy, eller Textvy omradet i Delad Vy. For att lagga pa
textfarger i en Exakt Vy farg eller graskala bild, aktivera Tva Farger
installningen i menyn Visa eller pa sidan Visuella Installningar.
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Tva Farger

Tva Farger later dig lagga pa text och bakgrundsfarger pa en farg eller
graskala bild i bade Exakt Vy och Delad Vy. Den har installningen ar inte
tillganglig om det 6ppna dokumentet inte har en Exakt Vy, eller den
Exakta Vy bilden ar i svart vit. Standardinstallningen for det har
alternativet ar Av, vilket innebar att forandringar gjorda till textfarger
endast kommer att I1aggas pa till Text Vyn, eller Text Vy omradet i Delad
Vy.

For att aktivera Tva Farger:

1. Oppna ett dokument som innehaller en Exakt Vy farg eller graskala
bild.

2. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

3. Tryck V eller valj visuella Installningar for att Oppna sidan Visuella
Installningar.

4. Tryck TABB for att flytta till Anvand Tva Farger for Exakt Vy
kryssruta och anvand MELLANSLAG for att markera eller
avmarkera det har alternativet.

5. Till sist, om du vill gora mer installningar, tryck ALT+V eller TABBA
till Verkstall knappen och tryck MELLANSLAG. Eller, avsluta den
har egenskapsidan genom att trycka ENTER.

Alternativt, kan du sla Pa eller Av Tva Farger genom att 6ppna menyn
Visa (ALT+V) och valja Tva Farger eller genom att trycka CTRL+2.

Nar det ar aktiverat, kan du andra text och bakgrundsfarger och
applicera dessa pa nagot 6ppet farg eller graskala dokument i bade
Textvy, Exakt Vy, och Delad Vy.
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Ta bort Exakt Vy

Eftersom Exakt Vy gor dina filer storre, kanske du vill spara utrymme pa
harddisken genom att ta bort den Exakta Vyn i filen efter du anvant den.
Fran menyn Redigera, valj Ta bort Exakt Vy (ALT+R, X). OpenBook ber
dig att bekrafta borttagning, eftersom det har kommandot tar bort den
Exakta Vyn fran alla sidor i det 6ppna dokumentet, inte bara den aktuella
sidan.

Delad Vy

Den har kraftfulla funktionen later dig ha atkomst till bade exakt vy och
textvy samtidigt, sa du inte behdver skifta fram och tillbaka nar du
forsoker jamfora den tolkade texten med originalbilden. Du aktiverar
Delad Vy genom att 6ppna menyn Visa (ALT+V) och valja Delad Vy. Du
kan ocksa trycka CTRL+SHIFT+V for att cirkulera mellan Textvy, Exakt
Vy, Delad Vy, och Kamera Vy. Nar det ar aktiverat, visas den Exakta
Vyn, eller den hamtade originalbilden i den nedre delen av skarmen,
medan Textvyn, eller den tolkade texten, visas i den Ovre delen av
skarmen.

Dessutom, kan du satta Delad Vy som din 6nskade vy nar du ppnar
dokument. For att gora det har, 6ppna sidan Visuella Instaliningar fran
menyn Instéllningar och valj Delad Vy i kombinationsrutan Onskad Vy.
Alla framtida dokument kommer nu att 6ppnas i Delad Vy oavsett om de
har en exakt vy tillganglig eller inte.

Delad Vy gor det mycket enklare att jamfora text i originalbilden med den
tolkade texten for att hitta fel som kan ha intraffat vid OCR. Om du hittar
ett mojligt fel i den tolkade texten, kan du snabbt jamfora med den
exakta vyn av dokumentet och sedan ga in i Redigeringslage och
anvanda standard redigeringstangenter for att gora korrigeringar.
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Dessutom visas lasmarkeringen samtidigt i bade Exakt Vy och Text Vy
da Delad Vy anvands. Den har funktionen ar valdigt praktisk for att
granska broschyrer, flygblad, osv. Dar bilder och text berattar historien,
men tolkning av ord kan vara svart.

Delad Vy ar tillganglig oavsett om du har aktiverat Behall Exakt Vy eller
inte. Om en sida inte har nagon Exakt Vy bild, visar den nedre delen i
den delade vyn en bild innehallande meddelandet "Ingen Bild
Tillganglig." Det ar anvandbart om ett dokument har nagra sidor som har
en exakt vy, och nagra som inte har det. Det ar mgjligt att ha ett
dokument som tillexempel detta, dar vissa delar har hamtats med ett
arbetsflode med Behall Exakt Vy aktivt, och senare lagga till sidor som
hamtats med ett arbetsflode dar Behall Exakt Vy ar Inaktivt, till samma fil.
Alla normala redigeringsfunktioner och verktyg som du normalt anvander
i Textvy, sa som Lexikon, Markering, Bokmarken, Infoga kommentarer,
Redigeringslage, ar tillgangliga i Textvy da du ar i Delad Vy.

Tips: Medan det har primart ar ett verktyg for synsvaga anvandare, ar
ocksa Delad Vy anvandbart vid samarbete med seende medarbetare,
som later dig att visuellt jamfora original dokumentets bild intill den
tolkade texten.

NOTERINGAR:

Forandring av alternativ for synsvaga sa som textstorlek,
teckensnitt, avstand, och marginaler paverkar endast Textvyn.
Eftersom Exakt Vy helt enkelt ar den hamtade originalbilden, kan
OpenBook inte modifiera den aktuella bilden.

o Nar man andrar Markering Textfarg genom sidan Visuella
Installningar i menyn Installningar, appliceras den nya fargen i
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bade Textvy och Exakt Vy omradena. Detta gor det enkelt for dig
att félja med var du ar i bada vyerna da du navigerar.

« Som standard, om du har en exakt vy farg eller graskala bild, kan
du inte lagga pa nagon virtuell farg, sa som gul pa bla bakgrund, till
den Exakta Vyn. Den exakt vy bilden sparas med originalfargerna
fran den hamtade sidan, vilken sedan forhindrar OpenBook fran att
ha mojlighet att visa visuella farger. Dina valda Virtuella farger, och
alla andra valda Virtuella installningar, kommer att l&aggas till pa din
Textvy, som visas i den dvre delen av skarmen. For att I1agga pa
textfarger i en Exakt Vy farg eller graskala bild, aktivera Tva Farger
installningen i menyn Visa eller pa sidan Visuella Installningar.

Kamera Vy

Kamera Vy visar en realtids vy fran PEARL kameran pa din bildskarm;
det innebar att om du flyttar saker runt under kameran, sa som vanda
sida eller flytta och ersatta saker, kommer bilden pa bildskarmen att
uppdateras omedelbart. Det ar annorlunda jamfort med Exakt Vy vilken
endast visar bilden som har hamtats. Du aktiverar Kamera Vy genom att
Oppna menyn Visa (ALT+V) och vélja Kamera Vy. Du kan ocksa trycka
CTRL+SHIFT+V for att cirkulera mellan Textvy, Exakt Vy, Delad Vy, och
Kamera Vy. Om PEARL inte ar ansluten, eller inte konfigurerad som
hamtningsenhet, ar inte den har vyn tillganglig. Dessutom, om kamera vy
ar aktiv och du kopplar bort PEARL fran datorn, visas en bild
innehallande meddelandet “Ingen bild tillganglig”.

Kamera Vy ar ett utmarkt verktyg for synsvaga anvandare eftersom det
later dig anvanda PEARL som en laskamera. Med den verkliga bilden av
ett dokument pa din bildskarm, kan du andra zoomniva, rotera bilden at
vanster eller hoger, eller anvanda det virtuella XY bordet for att navigera
i bilden. Du kan ocksa utféra uppgifter under kameran, som tillexempel
skriva, och se vad du gor, forstorat pa bildskarmen. Om du ar i ett rum
med svag belysning, tryck CTRL+L for att tanda eller slacka den
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inbyggda LED belysningen.

Medan du ar i Kamera Vy, kan du anvanda standard OpenBook las och
navigeringskommandon for att lasa text i det for narvarande oppna
dokumentet. Emellertid, du kan inte andra textelement sa som farger,
teckensnitt, storlek, och avstand, eller anvanda nagon av OpenBook’s
textmarkerings eller redigeringsfunktioner da du ar i Kamera Vy. Om du
valjer att hamta in bilden under kameran, kommer OpenBook att
anvanda installningarna fran det for narvarande aktiva arbetsflodet for att
bearbeta och lasa den tolkade texten. Om du byter tillbaka till Textvy,
Exakt Vy, eller Delad Vy, kommer markdren att placeras pa det ord dar
lasningen stoppades.

NOTERINGAR:

o Eftersom Kamera Vy egentligen ar en live video bild, ar det mgjligt
for kameran att visa nagot annat an vad som lases av OpenBook.
Detta beroende pa att Kamera Vyn uppdateras med en ny bild sa
fort som ett nytt objekt placeras under kameran medan OpenBook
endast laser texten fran den senast hamtade bilden.

Kamera Vy stangs automatiskt om du trycker CTRL+TABB for att
byta till nagot annat dppet dokument, stanger det aktuella
dokumentet, eller 6ppnar en bildfil vilken skapar ett nytt dokument
vid OCR.

Delskarm

| Kamera Vy, visas hela omradet under kameran (9 tum x 12 tum).
Emellertid, du kan konfigurera granserna som kameran anvander nar en
sida hamtas in genom att oppna PEARL Egenskaper som ar placerad i
dialogrutan Enhetshantering i menyn Avancerat (ALT+C). |
kombinationsrutan Sidstorlek, kan du valja pa Full (standard), Letter,
eller A4. For mer information om dessa installningar, se Hamta in och
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Bearbeta, Stall in Hamtningsenhet. Dessutom, hamtar arbetsflodet
Postsortering Forhandsgranskning endast in en sarskild del av sidan.

For att sarskilja den delen av bilden som hamtas in fran resten av bilden,
visar OpenBook en Delskarm rektangel. En delskarm forstarker en del av
en bild genom att 6ka skillnaden i ljusstyrka/kontrast mellan den och
resten av bilden. Delskarm ar for bilder, och Maskering ar for text.
Delskarm rektangeln visas alltid och flyttas allteftersom du panorerar sa
att samma stycke av bilden alltid tacks. Om du andrar sidstorlek i PEARL
egenskaperna, eller andrar hur mycket av bilden som skall hamtas in, i
Arbetsfldden Installningar, kommer Delskarm ocksa att andras for att
spegla de nya installningarna.

For att andra Delskarm farg och genomskinlighet, gor foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck Y eller valj Bildvy Installningar for att 6ppna sidan Bildvy
Installningar.

3. Tryck TABB for att flytta till Kamera Vy Delskarm Farg
kombinationsruta och valj den farg du vill anvanda for Delskarm
Farg.

4. Tryck TABB for att flytta till Kamera Vy Delskarm Genomskinlighet
skjutreglage och anvand PILTANGENTERNA for att valja nivan pa
genomskinlighet du onskar for Delskarm rektangeln. Hogre varden
gor Delskarmen mera genomskinlig.

5. Tryck Ok knappen for att avsluta den har egenskapssidan.

Rotera Kamera Vy

For att rotera bilden i Kamera Vy, tryck ALT+V eller klicka pa menyn
Visa. Tryck sedan R for att 6ppna Rotera Kamera Vy undermeny.

Valj Rotera Hoger, for att rotera vyn 90 grader at hdger. Alternativt, tryck
CTRL+SHIFT+R for att utféra den har funktionen.
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Valj Rotera Vanster, for att rotera vyn 90 grader at vanster. Alternativt,
tryck CTRL+SHIFT+L for att utfora den har funktionen.

Forstora Vyn

Du kan andra forstoringsgrad for Exakt Vy bilden eller Kamera Vy genom
att valja nagot av alternativen i Forstoring undermeny. For att andra
forstoring, tryck ALT+V for att Oppna menyn Visa och valj Forstoring for
att 6ppna Forstoring undermeny. Anvand PIL UPP eller PIL NER for att
valja det zoom alternativ du vill, och tryck sedan ENTER. Dina val ar:

Zooma In — dkar stegvis zoomnivan.

Zooma Ut — Minskar stegvis zoomnivan.

Sidbredd — Zoomar omedelbart tillrackligt mycket sa att hela
bildens bredd far plats i fonstret.

Sidhojd — Zoomar omedelbart tillrackligt mycket sa att hela bildens
hojd far plats i fonstret.

Standardforstoring — Zoomar omedelbart till
standardinstallningen.

Standard forstoring i Exakt Vy ar installd till Sidbredd. For att andra
standard forstoringsgrad for Exakt Vy, gor foljande:

. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.
. Tryck Y eller valj Bildvy Installningar for att 6ppna sidan Bildvy

Installningar.

. | kombinationsrutan Exakt Vy Standard Forstoring, valj den

forstoring du vill anvanda nar en bild visas i exakt vy.

. Tryck Ok knappen for att avsluta den har egenskapssidan.
. Oppna menyn Instéllningar igen (ALT+L) och valj Spara

Installningarna (S).
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6. | dialogrutan Spara Installningar, tryck ENTER for att gora
forandringen till en del av standardinstallningen. For mer
information om den har funktionen, vanligen se boken, Using
Settings Files.

Standard forstoring i Kamera Vy ar installd till Sidhojd. For att andra
standard forstoringsgrad for Kamera Vy, gor foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck Y eller valj Bildvy Installningar for att 6ppna sidan Bildvy
Installningar.

3. Tryck TABB for att flytta till kombinationsrutan Kamera Vy
Standard forstoring och valj den forstoringsgrad du vill anvanda nar
bilder visas i Kamera Vy.

4. Tryck Ok knappen for att avsluta den har egenskapssidan.

5. Oppna menyn Instéllningar igen (ALT+L) och vélj Spara
Installningarna (S).

6. | dialogrutan Spara Installningar, tryck ENTER for att gora
forandringen till en del av standardinstallningen.

Om du har andrat standard forstoring genom Bildvy Installningar, efter du
tagit fram Kamera Vy under den aktuella OpenBook sessionen, maste du
stanga och starta om OpenBook innan den nya standard
forstoringsgraden far effekt. Om du andrar forstoringsgraden genom
menyn Visa, da du ar i Kamera Vy, kommer den nya forstoringsgraden
omedelbart att fa effekt.

Anvanda det Virtuella XY Bordet

Det virtuella XY bordet later dig visuellt I1asa igenom text pa skarmen i
Exakt Vy och live Kamera Vy. Om vyn ar forstorad till en storre storlek
och hela bilden inte syns, kan du anvanda musen eller
tangentbordskommandon for att panorera bilden upp, ner, vanster, eller
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hdger. Det finns tva typer av panorering, mjuk och stegvis.

Mjuk panorering panorerar kontinuerligt en bild i en sarskild riktning tills
du trycker en tangentkombination for att stoppa, andra
panoreringsriktning, eller nar du nar kanten av bilden. Anvand féljande
tangentkombinationer for att kontrollera mjuk panorering:

- WINDOWSTangent+PIL NER — | Exakt Vy och Kamera Vy,
panorerar tills man nar nederkanten av bilden.

« WINDOWSTangent+PIL UPP — | Exakt Vy och Kamera Vy,
panorerar tills man nar éverkanten av bilden.

- WINDOWSTangent+PIL VANSTER — | Exakt Vy och Kamera Vy,
panorerar tills man nar vansterkanten av bilden.

- WINDOWSTangent+PIL HOGER — | Exakt vy, panorerar tills man
nar hogerkanten av bilden. | Kamera Vy, panorerar at hoger tills
man nar hdogerkanten av bilden, gor paus, rullar ner till nasta rad,
gor paus, och fortsatter sedan att panorera at hoger.

« NUM PLUS — Okar panoreringshastighet vid panorering.

« NUM MINUS - Minskar panoreringshastighet vid panorering.

For att andra riktning vid panorering, som exempel, om du panorerar
framat och du vill panorera at andra hallet, tryck tangentkombinationen
som motsvarar den riktning du vill panorera at. OpenBook kommer
omedelbart att borja panorera i den nya riktningen utan att avbryta
panoreringen.

Medan du panorerar at héger i Kamera Vy, kan du ocksa trycka ENTER
fore du nar fram till hdgerkanten av bilden for att snabbt flytta ner en rad.
OpenBook kommer att rulla ner till borjan av nasta rad och fortsatta att
panorera at hoger.
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Stegvis panorering hoppar genast till en ny position och stannar
dar. Anvand foljande tangentkombinationer i Exakt Vy eller
Kamera Vy for att panorera stegvis i en bild:

WINDOWSTangent+CTRL+PIL NER — Panorerar ner.
WINDOWSTangent+CTRL+PIL UPP — Panorerar upp.
WINDOWSTangent+CTRL+PIL VANSTER — Panorerar at
vanster.

WINDOWSTangent+CTRL+PIL HOGER — Panorerar at hoger.
PAGE UP — Panorerar upp en skarmbild.

PAGE DOWN - Panorerar ner en skarmbild.
WINDOWSTangent+HOME — Panorerar till 6vre vanstra hornet.
WINDOWSTangent+PAGE UP — Panorerar till 6vre hogra hornet.
WINDOWSTangent+PAGE DOWN - Panorerar till nedre vanstra
hornet.

WINDOWSTangent+END — Panorerar till nedre hogra hornet.

Konfigurera Alternativ For Mjuk Panorering i Exakt Vy
For att andra hastighet for mjuk panorering for Exakt Vy, gor foljande:

1.
2.

3.

Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

Tryck Y eller valj Bildvy Installningar for att oppna sidan Bildvy
Installningar.

Tryck TABB for att flytta till Exakt Vy Panoreringsinstallningar
knapp och tryck MELLANSLAG.

. | Hastighet Framat skrivlage rotationsruta, valj ett varde mellan 1

(snabbast) och 20 (langsammast) som representerar
panoreringshastigheten som skall anvandas nar man panorerar till
hoger. Standardinstallningen ar 5.

. Tryck TABB for att flytta till Vertikal Hastighet skriviage

rotationsruta och valj ett varde mellan 1 (snabbast) och 20
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(langsammast) som representerar panoreringshastigheten som
anvands nar man panorerar upp eller ner. Standardinstallningen ar
5.

6. Tryck TABB for att flytta till Hastighet Bakat skrivlage rotationsruta
och valj ett varde mellan 1 (snabbast) och 20 (langsammast) som
representerar panoreringshastigheten som anvands nar man
panorerar at vanster. Standardinstallningen ar 5.

7. Tryck OK knappen for att avsluta Exakt Vy
Panoreringsinstallningar, och en gang till for att avsluta sidan
Bildvy Installningar.

Konfigurera Alternativ For Mjuk Panorering i Kamera Vy
For att andra installningar for mjuk panorering hastighet och installning
for radbyte for Kamera Vy, gor foljande:

1. Tryck ALT+L eller klicka pa menyn Installningar.

2. Tryck Y eller valj Bildvy Installningar for att 6ppna sidan Bildvy
Installningar.

3. Tryck TABB for att flytta till Kamera Vy Panoreringsinstallningar
knapp och tryck MELLANSLAG.

4. Avmarkera kryssrutan Flytta Radvis Radbyte om du inte vill att
OpenBook automatiskt skall flytta till nasta rad nar du nar
hogerkanten av bilden. Detta alternativ ar aktiverat som standard.

5. Tryck TABB for att flytta till skrivige rotationsrutan Punktstorlek
och valj en punktstorlek. Punktstorlek indikerar héjden pa en rad.
Om Flytta radvis Radbyte ar aktiverat, bestammer den har
installningen hur langt OpenBook behdver flytta for att komma till
nasta rad. Standard punktstorlek ar 10.

6. Tryck TABB for att flytta till Radfordrojning skriviage rotationsruta
och skriv det antal sekunder du vill OpenBook skall gora paus vid
byte till nasta rad. Standard ar en sekund.
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7. Tryck TABB for att flytta till Hastighet Framat skriviage
rotationsruta och valj ett varde mellan 1 (snabbast) och 20
(langsammast) som representerar panoreringshastigheten som
anvands nar man panorerar at hoger. Standardinstallningen ar 5.

8. Tryck TABB for att flytta till Vertikal Hastighet skrivlage
rotationsruta och valj ett varde mellan 1 (snabbast) och 20
(langsammast) som representerar panoreringshastigheten som
anvands nar man panorerar upp eller ner. Standardinstallningen ar
5

9. Tryck TABB for att flytta till Hastighet Bakat skrivlage rotationsruta
och valj ett varde mellan 1 (snabbast) och 20 (lAhgsammast) som
representerar panoreringshastigheten som anvands nar man
panorerar at vanster. Standardinstallningen ar 5.

10.  Tryck OK knappen for att avsluta Kamera Vy
Panoreringsinstallningar, och en gang till fér att avsluta sidan
Bildvy Installningar.

Rulla i Vyn

Du kan anvanda musens rullhjul for att rulla texten i Textvyn,
Hjalpfonster, eller Exakt Vy. Dessutom, nar du ar i Exakt Vy, kan du
anvanda ALT+CTRL+PIL UPP, PIL NER, PIL VANSTER, eller PIL
HOGER fér att rulla den Exakta Vyn upp, ner, vanster, eller hdger. |
Delad Vy, kommer musens rullhjul att rulla 6verdelen eller textvyn,
medan ALT+CTRL+PILTANGENTERNA kommer att rulla nederdelen
eller exakt vy. Mdjligheten att rulla vyerna ar anvandbar nar dokumentet
pa sidan ar langt, texten ar stor, eller nar Exakt Vy ar forstorad till en
storre storlek.
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Spara som Ljud

Om du ager en ljudspelare som kan spela WAV eller MP3 filer kommer
du kanske att vilja anvanda den har funktionen. Spara till Ljud
konverterar filer som stdds av OpenBook till WAV eller MP3 filformat
genom att anvanda den for narvarande valda Lasrosten. Som exempel,
om du anvander RealSpeak Solo Daniel som din lasrdst, kommer du att
hdra den rosten i den slutgiltiga ljudfilen som OpenBook skapar.

For att spara till ljudfil:

1.
2.
3.

10.

Oppna eller hamta in den fil du vill spara som ljudfil.

Tryck ALT+A for att 6ppna menyn Arkiv.

Anvand PIL UPP eller PIL NER for att navigera till Spara som Ljud
och tryck ENTER for att oppna dialogrutan Spara som Ljud.

. Om du bara vill spara den aktuella sidan, tryck TABB for att flytta

till Ok knappen och tryck ENTER.

. Om dokumentet du har 6ppnat ar stort och du sparar ett

sidintervall, anvand PIL NER for att valja Spara Sidintervall.
Tryck TABB for att flytta till Sidintervall inskrivningsruta och skriv
in sidnumren. Du kan anvanda streck eller komma mellan varje
sidnummer.

Om du vill spara hela ljudfilen som en fil, tryck TABB for att flytta
till Spara Intervall som en Enda Fil kryssruta och tryck
MELLANSLAG for att markera kryssrutan. Om du later den har
kryssrutan vara omarkerad, sparas varje sida som en separat fil.

. Tryck TABB for att flytta till Ok knapp och tryck ENTER.
. Nar dialogrutan Spara som Ljud 6ppnats, ar Filnamn

inskrivningsruta aktiv. Skriv ett namn pa filen i det har
inskrivningsfaltet.

Tryck TABB for att flytta till kombinationsrutan Filer av Typen,
och anvand PILTANGENTERNA for att valja filformat.
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11. Om du vill spara filen i en annan mapp, tryck SHIFT+TABB
tva ganger for att flytta till filer Listvy.

12. Anvand PIL UPP eller PIL NER for att navigera i Listvyn och
nar du hittar mappen dar du vill spara filen, tryck ENTER.

13. Om du inte kan hitta filen eller mappen i Listvyn, kan du
behova leta i tradvyn. Tryck SHIFT+TABB igen for att flytta till
kombinationsrutan Leta I.

14. Anvand PIL UPP eller PIL NER for att navigera i tradvyn. Allt
eftersom du flyttar till varje mapp, 6ppnas den automatiskt och
visar sitt innehall i listvyn nedanfor.

15. Nar du har hittat den mapp dar du vill spara filen, tryck TABB
for att flytta till Spara knapp och tryck ENTER for att starta text till
ljud konverteringen. Det kan ta nagra minuter beroende pa
filstorleken. For att avbryta processen, tryck ENTER igen.

16.

Notera: Om du forsoker att spara en ljudfil med samma namn som
en existerande fil, lagger OpenBook till 01 i slutet av filnamnet.
OpenBook skriver inte dver den existerande filen.
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Stall upp och Anvand din PEARL Kamera

Presentation av PEARL

Vi gratulerar dig till kopet av PEARL!

PEARL ar en portabel laskamera som anvands i kombination med
Freedom Scientific’s OpenBook programvaran version 9.0 och senare.
Anvand dessa verktyg for att lasa bocker, tidningar, dokument, och
mycket mera. PEARL kameran har ett automatiskt lage som kanner av
rorelser och later den skanna en bild sa fort som man bladdrat fram en
ny sida.

PEARL kan ocksa anvandas som en video forstorare som visar en
forstorad bild av ditt dokument pa din datorskarm. Den fungerar i vanlig
rumsbelysning. Om rummet ar morkt, tand den inbyggda LED
belysningen.

Oppna och Stinga PEARL

Anvand foljande steg for att oppna PEARL och ansluta den till din dator.
For illustrering av dessa procedurer, hanvisas du till den tryckta
snabbstartsguiden som kommer med din PEARL.

1. Ta ur PEARL fran dess barvaska, och vrid sidguiden tills den ar
vinkelrat mot de tva stativ armarna. Sidguiden lases fast.

2. Tryck och hall intryckt ldsknappen som ar narmast PEARL'’s fot,
och vik upp bada stativ armarna. Stativet |ases fast.

3. Tryck och hall intryckt den andra lasknappen, och vik upp
kameradelen tills den lases fast.

4. Anslut PEARL’s USB kabel till din dator.

5. Starta OpenBook for att sld pa och anvanda PEARL.
Nar du anvander PEARL férsta gangen, valj den genom att
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anvanda Enhetshantering som du hittar i menyn Avancerat i
OpenBook (ALT+C, E).

Du hanvisas till OpenBook’s quick start guide och hjalpfil for
skanning och lasning procedurer.

Viktigt: Se inte in i kamerans LED.

Stanga PEARL
For att stanga PEARL, koppla ur dess USB kabel fran din dator, och
repetera steg 1 till 4 i omvand ordning.

Rikta in Dokument for att Skanna

Kamerans skanningsomrade ar 9 tum brett och 12 tum langt (22.86 cm
och 30.48 cm).

Dokument och Stora Bocker
For att rikta in ett ensidigt dokument eller stor bok under kameran, gor
foljande:

1. Placera dokumentets 6verkant mot sidguiden.

2. For att rikta in ett ensidigt dokument, gor nagot av foljande:
centrera det mellan ytterkanterna pa sidguiden, eller Iagg en
langsida av dokumentet langs med en ytterkant pa sidguiden.

For att rikta in en stor bok med ett uppslag, se till sa att insidan av
marginalen pa sidan som skall skannas, ligger langs med kanten
pa sidguiden. Detta foérhindrar onddig information pa motstaende
sida fran att fangas in.

3. Nar du har riktat in ett dokument, flytta dina hander sa de inte ar i
vagen, och tryck F4 for att hamta in en bild och boérja Iasa. Om du
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anvander det automatiska laget, vand sida och den nya sidan
hamtas automatiskt. Tryck ESCAPE tangenten for att stoppa
automatisk hamtning av sidor. Se hjalpavsnittet Workflows for mer
information om den har funktionen.

4. Skanna en sida at gangen nar du skannar en stor bok med ett
siduppslag. Skjut boken at vanster eller hoger for att fanga in nasta
sida.

Sma Bocker
Nar du skannar sma bdcker, som tillexempel pocketbocker, gor foljande:

1. Placera boken pa tvaren med Gverkanten intill sidguiden, och
centrera sedan boken mellan ytterkanterna pa sidguiden.
Detta later dig hamta tva sidor at gangen och uppratthalla
sidnumrering.

2. Nar du har riktat in boken, flytta dina hander sa de inte ar i vagen,
och tryck F4 for att hamta in en bild och borja lasa.

Visuell Forstoring

Du kan anvanda PEARL som ett visuellt forstoringsprogram medan du
cirkulerar genom OpenBook’s fyra visningslagen: Textvy, Exakt Vy,
Delad Vy, och Kamera Vy. For ytterligare information och procedurer
som beskriver visuell operation, se hjalpavsnittet Low Vision Features.

Textvy

Textvy visar texten fran en hamtad sida nar den har tolkats av
OpenBook. Anvand den for att Iagga pa olika visuella funktioner sa som
hdgkontrast text och bakgrundsfarger, dka eller minska forstoring, andra
typsnitt, andra tecken och radmellanrum, och justera spotlight markoren.
For att snabbt komma at visuella installningar, valj menyn Visuellt i
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OpenBook.

Exakt Vy

Exakt vy ar den hamtade sidan visad exakt som originaldokumentet. Du
kan Oka eller minska skarmforstoringen, och panorera at vanster, hoger,
upp, och ner for att visa bilden.

For en sammanfattad lista med forstorings och panorerings
tangentkombinationer, hanvisas du till avsnittet Tangentkombinationer pa
nasta sida. For en komplett lista, hanvisas du till hjalpavsnittet Zooming
View and Panning.

Delad Vy

Delad vy ar en kombination av Textvy och Exakt Vy. Textvy kommer
fram i den dvre halvan av bildskarmen och Exakt Vy i den nedre halvan
av bildskarmen.

Kamera Vy

Den har vyn visar en vy i realtid fran PEARL kameran pa din bildskarm.
Med den varkliga bilden av ett dokument pa din bildskarm, kan du &ndra
zoomnivan, rotera bilden at vanster eller hoger, eller panorera at vanster,
hoger, upp, och ner for att visa och navigera i bilden.

For en sammanfattad lista med forstorings och panorerings
tangentkombinationer, hanvisas du till listan med Tangentkombinationer
pa nasta sida. For en komplett lista, hanvisas du till hjalpavsnittet
Zooming View and Panning.
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Tangentkombinationer
For ytterligare tangentkombinationer, 6ppna Hjalpmenyn och valj
Tangentbordskommandon.

F4: Skanna och Ias dokument (Skrivskyddat lage och
Redigeringslage)

MELLANSLAG: Skanna och las dokument (Skrivskyddat lage)
CTRL+SHIFT+V: Skiftar Mellan Vyer

CTRL+PLUS: Okar zoom (tryck och hall fér kontinuerlig zoom)
CTRL+MINUS: Minskar zoom (tryck och hall fér kontinuerlig zoom)
CTRL+SHIFT+R: Roterar kamera vy at hoger

CTRL+SHIFT+L: Roterar kamera vy at vanster
WINDOWSTangent+CTRL+PIL NER: Panorerar vy ner
WINDOWSTangent+CTRL+PIL UPP: Panorerar vy upp
WINDOWSTangent+CTRL+PIL VANSTER: Panorerar vy vanster
WINDOWSTangent+CTRL+PIL HOGER: Panorerar vy hoger
CTRL+ALT+PAGE UP: Okar talhastighet

CTRL+ALT+PAGE DOWN: Minskar talhastighet

CTRL+L: Tander eller slacker kamerans LED belysning

Problemlosning

Problem: PEARL Fungerar inte.

Lésning: Kontrollera sa att PEARL’s USB kabel ar ansluten till din dator.
Valj PEARL genom att anvanda OpenBook programvaran. For att gora
detta, valj menyn Avancerat och sedan Valj Enhet.

Problem: Kamerans LED belysning lyser inte.
Ldsning: Da du ar i OpenBook, tryck CTRL+L for att tanda eller slacka
LED belysningen.
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Problem: Det blanker fran ett blankt dokument.
Losning: Slack kamerans LED belysning.

Problem: Dalig rumsbelysning.
Losning: Placera PEARL att arbeta i ett annat omrade.

Problem: Skuggor pa ett dokument.
Losning: Tand kamerans LED belysning.

Problem: Felande tecken i Textvy.

Lésning: Se till sa att bakgrunden pa det omrade dar PEARL kameran
skannar ar blank, utan nagra marken eller ménster sa som traadringar
pa ett skrivbord eller bord. For att I6sa det har problemet, prova med att
placera ett tomt pappersark under dokumentet fore du skannar.

Service och Support

Notera: Den har enheten har inga komponenter som kan repareras av
anvandaren. Varje auktoriserat forsok att reparera eller ersatta interna
komponenter kommer att gora garantin ogiltig.

Om du har problem med din enhet eller dess funktion, se forst
Problemlosning i slutet av det har avsnittet for att snabbt forsoka I6sa ditt
problem.

Om du inte kan losa ditt problem, besok www.FreedomScientific.com,
valj lanken Support, och sok i Knowledge Base. Den innehaller artiklar
pa Engelska som foérklarar manga generella fragor och tekniska
|l6sningar som ror Freedom Scientific produkter. Du fa support via e-post.
Skicka dina fragor och problem till info@insyn.se
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Nar du ringer, ha din dokumentation redo och var férberedd pa att
tillhandahalla foljande information:

o Produktnamn.
e Vad du gjorde nar problemet uppstod.
e Hur du forsOkte att I6sa problemet.
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OpenBook Desktop Kommandon

Desktop Kommandon - Lasning:

Skifta lasning av Tal CTRL+SHIFT+N

Las Dialogrutan i Tabbordning INSERT+B

Las Forvald Knapp i Dialogrutan INSERT+E

Las Aktuell Kontroll i Dialogruta INSERT+TABB

Las Tecken NUM 5

Las Ord INSERT+NUM 5

Bokstavera Ord INSERT+NUM 5 Tva ganger i
Snabb féljd

Bokstavera Ord Fonetiskt INSERT+NUM 5 tre ganger

Las Rad INSERT+PIL UPP

Las Mening ALT+NUM 5

Las Stycke CTRL+NUM 5

Las till Markor INSERT+HOME

Las fran Markor INSERT+PAGE UP

Las Oversta Raden i Fonstret INSERT+END

Las Statusraden INSERT+PAGE DOWN

Las Fonstertitel INSERT+T

Lopande Lasning INSERT+PIL NER eller F12

Skumlasning CTRL+INSERT+PIL NER
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Framat/Bakat (vid Lépande lasning
eller skumlasning)

PIL VANSTER/PIL HOGER

Avbryt Lasning

CTRL

Desktop Kommandon - Ljudfil Navigering:

Starta/Stoppa Ljuduppspelning

INSERT+PIL NER

DAISY filer)

Paus i Uppspelning CTRL

Flytta till Nasta Rubrik eller Ljudfil | PIL NER
Flytta till Foregaende Rubrik eller | PIL UPP
Ljudfil

Expandera en Underrubrik (endast | PIL HOGER

i DAISY filer)

Stang en Underrubrik (endast i PIL VANSTER

Las Aktuell Rubrik eller Ljudfil

INSERT+NUM 5

Ljudfilen

Flytta till Forsta Rubriken eller CTRL+HOME
Ljudfilen
Flytta till Sista Rubriken eller CTRL+END

Snabbspola Framat 5 Sekunder

PIL HOGER eller HOGER SHIFT

Snabbspola Bakat 5 Sekunder

PIL VANSTER eller VANSTER
SHIFT

Oka Lashastigheten for DAISY

ALT+CTRL+PAGE UP
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Filer

Minska Lashastigheten for DAISY
Filer

ALT+CTRL+PAGE DOWN

Desktop Kommandon - Navigering

Backsteg BACKSTEG
Ga Till Bokmarke F9

Oppna Dialogrutan Ga Till CTRL+G
Ga Till Nasta alternativ (sida, F5
kommentar, eller markerat) som

angivits i Dialogrutan Ga Till

Ga Till Féregaende alternativ (sida, | SHIFT+F5

kommentar, eller markerat) som
angivits i Dialogrutan Ga Till

Las Nasta Tecken (Skrivlage)

PIL HOGER (flyttar ord for ord i
Skrivskyddat lage)

Las Foregaende Tecken
(Skrivlage)

PIL VANSTER (flyttar ord for ord i
Skrivskyddat lage)

Las Nasta ord

CTRL+PIL HOGER, INSERT+PIL
HOGER, eller PILHOGER i
Skrivskyddat lage

Las Foregaende Ord

CTRL+PIL VANSTER,
INSERT+PIL VANSTER eller PIL
VANSTER i Skrivskyddat lage
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Las Nasta Rad PIL NER

Las Foregaende Rad PIL UPP

Las Nasta Mening ALT+PIL NER
Las Foregaende Mening ALT+PIL UPP
Las Nasta Stycke CTRL+PIL NER
Las Foregaende Stycke CTRL+PIL UPP
Nasta Sida CTRL+PAGE DOWN
ForegaendeSida CTRL+PAGE UP
Sida ner PAGE DOWN
Sida Upp PAGE UP

Slutet av Filen CTRL+END
Borjan av Filen CTRL+HOME

Desktop Kommandon - Hjalp

Vagledande Hjalp SHIFT+F1

Hjalp F1
Tangentbordshjalp INSERTH1

Var Ar Jag Information CTRL+SHIFT+F12

Desktop Kommandon - Textmarkering

Markera Nasta Tecken (Skrividge) | SHIFT+PIL HOGER
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Markera Foregaende Tecken
(Skrivlage)

SHIFT+PIL VANSTER

Markera Nasta Ord

CTRL+SHIFT+PIL HOGER,
INSERT+SHIFT+PIL Hoéger eller
SHIFT+PIL HOGER i Skrivskyddat
lage

Markera Féregaende Ord

CTRL+SHIFT+PIL VANSTER,
INSERT+SHIFT+PIL VANSTER,
eller SHIFT+PIL VANSTER i
Skrivskyddat lage

Markera Nasta Rad

SHIFT+PIL NER

Markera Féregaende Rad

SHIFT+PIL Upp

Markera Till Slutet Av Raden

SHIFT+END

Markera Till borjan Av Raden

SHIFT+HOME

Markera Nasta Sida

SHIFT+PAGE DOWN

Markera ForegaendeSida

SHIFT+PAGE UP

Markera Till bérjan Av Sidan

CTRL+SHIFT+HOME

Markera Till Slutet Av Sidan

CTRL+SHIFT+END

Markera All Text Pa Aktuell Sida

CTRL+A

Las Markerad Text

INSERT+SHIFT+PIL NER

Desktop Kommandon — Hamta in

Sokning Av Kolumner

CTRL+SHIFT+Z
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Skanna och Tolka Sida F4 eller MELLANSLAG i
Skrivskyddat lage

Postsortering Forhandsgranskning | CTRL+SHIFT+F3

Hamta in och Ersatt Aktuell Sida CTRL+SHIFT+F4

Identifiera Amerikanska och CTRL+M
Canadensiska Sedlar

Hamta in, Snabbmeny Programtangenten

Desktop Kommandon - Visuella Installningar

Skiftar Mellan Vyer CTRL+SHIFT+V
Andra Tecken Bakgrund och CTRL+5
Forgrundsfarg

Oka Teckenstorlek CTRL+4

Minska Teckenstorlek CTRL+3

Oka Avstand Mellan Tecken CTRL+8

Minska Avstand Mellan Tecken CTRL+7

Andra Typsnitt CTRL+6
Skifta Tva Toner CTRL+2
Panorera Ner i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL NER

Panorera Till Vanster i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL VANSTER

Panorera Till Hoger i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL HOGER
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Panorera Upp i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL UPP

Panorera Ner Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
NER

Panorera Upp Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
UPP

Panorera Till Vanster Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
VANSTER

Panorera Till Hoger Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
HOGER

Panorera Upp En Skarmbild PAGE UP

Panorera Ner En Skarmbild PAGE DOWN

Panorera Till Ovre Véanstra Hornet | WINDOWSTangenten+HOME

Panorera Till Ovre Hogra Hornet WINDOWSTangenten+PAGE UP

Panorera Till Nedre Vanstra Hornet | WINDOWSTangenten+PAGE
DOWN

Panorera Till Nedre Hogra Hornet | WINDOWSTangenten+END

Mjuk Rullning Nedat WINDOWSTangenten+PIL NER

Mijuk Rullning Uppat WINDOWSTangenten+PIL UPP

Mjuk Rullning Till Vanster WINDOWSTangenten+PIL
VANSTER

Mjuk Rullning Till Hoger WINDOWSTangenten+PIL
HOGER

Oka Mjuk Rullning Hastighet PLUS
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Minska Mjuk Rullning Hastighet

MINUS

Oka Zoomniva

CTRL+PLUS (hall intryckt for att
zooma kontinuerligt, tills dess
onskad zoomniva uppnatts)

Minska Zoomniva

CTRL+MINUS (hall intryckt for att
zooma kontinuerligt, tills dess
onskad zoomniva uppnatts)

Zooma till Sidbredd

CTRL+SHIFT+W

Zooma till Sidhojd

CTRL+SHIFT+H

Zooma till Standardniva

CTRL+SHIFT+D

Rotera Bild Hoger

CTRL+SHIFT+R

Rotera Bild Vanster

CTRL+SHIFT+L

Kameraljus pa eller av

CTRL+L

Centrera Bild

WINDOWSTangent+C (Exakt Vy
och Kamera Vy)

Dra Bild

ALT+VANSTER MUSKNAPP
(tryck och hall nedtryckt flytta sedan
for att dra bild i Exakt Vy och
Kamera Vy)

Desktop Kommandon - OpenBook Funktioner

Infoga Bokmarke

CTRL+F9
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Ta Bort Bokmarke

CTRL+SHIFT+F9

Infoga Kommentar

ALT+CTRL+M

Ta Bort Kommentar

SHIFT+DELETE

Redigera Kommentar

ALT+ENTER

Las Kommentar

ALT+SHIFT+ APOSTROF

Borja eller Sluta Markering CTRL+F11
Markeringsval ALT+F11
Avbryt Markering ESC

Ta Bort Markering

CTRL+SHIFT+F11

Las Markering

ALT+CTRL+F11

Skifta notering av Markering

ALT+SHIFT+F11

Nasta Markering F11
Foregaende Markering SHIFT+F11
Kopiera till Klippbordet CTRL+C

Klipp Ut Till Klippbordet (Skrivlage) | CTRL+X

Klistra In Fran Klippbordet CTRL+V
(Skrivlage)

Ta Bort Aktuell Sida CTRL+DELETE
Ta Bort Tecken (Skriviage) DELETE

Lexikon

CTRL+D eller F8

Slar Av eller Pa Skrivlage

CTRL+E
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Flyttar Sida Ner i Exakt vy

ALT+PAGE DOWN

Infoga Sidbrytning (Skrivlage)

CTRL+ENTER

Ta Bort Sidbrytning (Skrivlage)

CTRL+SHIFT+DELETE

Sok text

CTRL+F

Sok nasta forekomst av text

CTRL+SHIFT+F

Ersatt text (Skriviage) CTRL+H
Stavningskontroll F7

Lexikon CTRL+T
Angra CTRL+Z

Minska Lashastighet

ALT+CTRL+PAGE DOWN

Oka Lashastighet

ALT+CTRL+PAGE UP

Sla Av eller Pa Tal CTRL+F5
Stang Dokumentfonster CTRL+F4
Skifta Dokument CTRL+F6
Ny Fil CTRL+N
Oppna Fil CTRL+O
Oppna Ljudbibliotek CTRL+R
Skriv Ut CTRL+P

Spara Aktuell Sida

CTRL+SHIFT+S

Spara Dokument

CTRL+S
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Avsluta OpenBook ALT+F4

OpenBook Laptop Kommandon

Laptop Kommandon - Lasning:

Skifta lasning av Tal CTRL+SHIFT+N

Las Dialogrutan i Tabbordning CAPSLOCK+B

Las Forvald Knapp i Dialogrutan CAPSLOCK+E

Las Aktuell Kontroll i Dialogruta CAPSLOCK+TABB

Las Tecken CAPSLOCK+COMMA

Las Ord CAPSLOCK+K

Bokstavera Ord CAPSLOCK+K Tva ganger i Snabb
foljd

Bokstavera Ord Fonetiskt CAPSLOCKH+K tre ganger

Las Rad CAPSLOCKH+PIL UPP eller
CAPSLOCKH+I

Las Mening CAPSLOCK+H

Las Stycke CAPSLOCK+CTRL+I

Las till Markor CAPSLOCK+SHIFT+J

Las fran Markor CAPSLOCK+PAGE UP eller

CAPSLOCK+SHIFT+L

Las Oversta Raden i Fonstret CAPSLOCK+END eller
CAPSLOCK+SHIFT+Y
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Las Statusraden CAPSLOCK+SHIFT+N

Las Fonstertitel CAPSLOCK+T

Lopande Lasning CAPSLOCK+PIL NER,
CAPSLOCKH+A eller F12

Skumlasning CTRL+INSERT+PIL NER

Framat/Bakat (vid Lépande lasning | PIL VANSTER/PIL HOGER eller

eller skumlasning) VANSTER SHIFT/HOGER

Avbryt Lasning CTRL

Laptop Kommandon - Ljudfil Navigering:

Starta/Stoppa Ljuduppspelning INSERT+PIL NER

Paus i Uppspelning CTRL

Flytta till Nasta Rubrik eller Ljudfil | PIL NER

Flytta till Foregaende Rubrik eller | PIL UPP

Ljudfil

Expandera en Underrubrik (endast | PIL HOGER

i DAISY filer)

Stang en Underrubrik (endast i PIL VANSTER
DAISY filer)

Las Aktuell Rubrik eller Ljudfil CAPSLOCK+K
Flytta till FOrsta Rubriken eller CTRL+HOME
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Ljudfilen

Flytta till Sista Rubriken eller CTRL+END
Ljudfilen

Snabbspola Framat 5 Sekunder PIL HOGER eller HOGER SHIFT

Snabbspola Bakat 5 Sekunder PIL VANSTER eller VANSTER
SHIFT

Oka Lashastigheten for DAISY ALT+CTRL+PAGE UP
Filer

Minska Lashastigheten for DAISY | ALT+CTRL+PAGE DOWN
Filer

Laptop Kommandon — Navigering:

Backsteg BACKSTEG
Ga Till Bokmarke F9

Oppna Dialogrutan Ga Till CTRL+G
Ga Till Nasta alternativ (sida, F5

kommentar, eller markerat) som
angivits i Dialogrutan Ga Till

Ga Till Féregaende alternativ (sida, | SHIFT+F5
kommentar, eller markerat) som
angivits i Dialogrutan Ga Till

Las Nasta Tecken (Skrivlage) PIL HOGER eller
CAPSLOCK+PUNKT (flyttar ord for
ord i Skrivskyddat lage)

Las Féregaende Tecken PIL VANSTER eller
CAPSLOCK+M (flyttar ord for ord i
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(Skrivlage)

Skrivskyddat lage)

Las Nasta ord

CTRL+PIL HOGER, INSERT+PIL
HOGER, eller PILHOGER i
Skrivskyddat lage

Las Foéregaende Ord

CTRL+PIL VANSTER,
INSERT+PIL VANSTER eller PIL
VANSTER i Skrivskyddat lage

Las Nasta Rad

PIL NER eller CAPSLOCK+0O

Las Foregaende Rad

PIL UPP eller CAPSLOCK+U

Las Nasta Mening

ALT+PIL NER

Las Foregaende Mening

ALT+PIL UPP eller CAPSLOCK+Y

Las Nasta Stycke

CTRL+PIL NER

Las Foregaende Stycke

CTRL+PIL UPP eller
CAPSLOCK+CTRL+U

Nasta Sida

CTRL+PAGE DOWN

ForegaendeSida

CTRL+PAGE UP

Sida ner PAGE DOWN
Sida Upp PAGE UP
Slutet av Filen CTRL+END
Borjan av Filen CTRL+HOME
Laptop Kommandon - Hjalp

Vagledande Hjalp SHIFT+F1

Insyn Scandinavia AB e Tel. 010-455 04 00 ¢ E-post info@insyn.se ¢ www.insyn.se




@syn

101

Hjalp

F1

Tangentbordshjalp

INSERT+1 eller CAPSLOCK+1

Var Ar Jag Information

CTRL+SHIFT+F12

Laptop Kommandon - Textmarkering

Markera Nasta Tecken (Skriviage)

SHIFT+PIL HOGER

Markera Féregaende Tecken
(Skrivlage)

SHIFT+PIL VANSTER

Markera Nasta Ord

CTRL+SHIFT+PIL HOGER,
INSERT+SHIFT+PIL Hoger eller
SHIFT+PIL HOGER i Skrivskyddat
lage

Markera Foéregaende Ord

CTRL+SHIFT+PIL VANSTER,
INSERT+SHIFT+PIL VANSTER,
eller SHIFT+PIL VANSTER i
Skrivskyddat lage

Markera Nasta Rad

SHIFT+PIL NER

Markera Foregaende Rad

SHIFT+PIL Upp

Markera Till Slutet Av Raden

SHIFT+END

Markera Till borjan Av Raden

SHIFT+HOME

Markera Nasta Sida

SHIFT+PAGE DOWN

Markera FéregaendeSida

SHIFT+PAGE UP

Markera Till borjan Av Sidan

CTRL+SHIFT+HOME

Markera Till Slutet Av Sidan

CTRL+SHIFT+END
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Markera All Text Pa Aktuell Sida CTRL+A

Las Markerad Text CAPS LOCK+SHIFT+PIL NER
eller CAPS LOCK+SHIFT+A

Laptop Kommandon — Hamta in:

Sokning Av Kolumner CTRL+SHIFT+Z

Skanna och Tolka Sida F4 eller MELLANSLAG i
Skrivskyddat lage

Postsortering Forhandsgranskning | CTRL+SHIFT+F3

Hamta in och Ersatt Aktuell Sida CTRL+SHIFT+F4

Identifiera Amerikanska och CTRL+M
Canadensiska Sedlar

Hamta in, Snabbmeny Programtangenten

Laptop Kommandon - Visuella Instéllningar

Skiftar Mellan Vyer CTRL+SHIFT+V
Andra Tecken Bakgrund och CTRL+5
Forgrundsfarg

Oka Teckenstorlek CTRL+4

Minska Teckenstorlek CTRL+3

Oka Avstand Mellan Tecken CTRL+8

Minska Avstand Mellan Tecken CTRL+7

Andra Typshnitt CTRL+6
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Skifta Tva Toner CTRL+2

Panorera Ner i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL NER

Panorera Till Vanster i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL VANSTER

Panorera Till Hoger i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL HOGER

Panorera Upp i Exakt Vy ALT+CTRL+PIL UPP

Panorera Ner Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
NER

Panorera Upp Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
UPP

Panorera Till Vanster Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
VANSTER

Panorera Till Hoger Stegvis CTRL+WINDOWSTangenten+PIL
HOGER

Panorera Upp En Skarmbild PAGE UP

Panorera Ner En Skarmbild PAGE DOWN

Panorera Till Ovre Vanstra Hérnet | WINDOWSTangenten+HOME

Panorera Till Ovre Hégra Hérnet WINDOWSTangenten+PAGE UP

Panorera Till Nedre Vanstra Hornet | WINDOWSTangenten+PAGE
DOWN

Panorera Till Nedre Hogra Hornet | WINDOWSTangenten+END

Mjuk Rullning Nedat WINDOWSTangenten+PIL NER

Mjuk Rullning Uppat WINDOWSTangenten+PIL UPP
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Mjuk Rullning Till Vanster WINDOWSTangenten+PIL
VANSTER

Mjuk Rullning Till Hoger WINDOWSTangenten+PIL
HOGER

Oka Mjuk Rullning Hastighet PLUS

Minska Mjuk Rullning Hastighet MINUS

Oka Zoomniva CTRL+PLUS (hall intryckt for att
zooma kontinuerligt, tills dess
onskad zoomniva uppnatts)

Minska Zoomniva CTRL+MINUS (hall intryckt for att
zooma kontinuerligt, tills dess
onskad zoomniva uppnatts)

Zooma till Sidbredd CTRL+SHIFT+W

Zooma till Sidhojd CTRL+SHIFT+H

Zooma till Standardniva CTRL+SHIFT+D

Rotera Bild Hoger CTRL+SHIFT+R

Rotera Bild Vanster CTRL+SHIFT+L

Kameraljus pa eller av CTRL+L

Centrera Bild WINDOWSTangent+C (Exakt Vy

och Kamera Vy)

Dra Bild ALT+VANSTER MUSKNAPP
(tryck och hall nedtryckt flytta sedan
for att dra bild i Exakt Vy och
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Kamera Vy)
Laptop Kommandon - OpenBook Funktioner
Infoga Bokmarke CTRL+F9
Ta Bort Bokmarke CTRL+SHIFT+F9
Infoga Kommentar ALT+CTRL+M
Ta Bort Kommentar SHIFT+DELETE
Redigera Kommentar ALT+ENTER
Las Kommentar ALT+SHIFT+ APOSTROF
Borja eller Sluta Markering CTRL+F11
Markeringsval ALT+F11
Avbryt Markering ESC
Ta Bort Markering CTRL+SHIFT+F11
Las Markering ALT+CTRL+F11
Skifta notering av Markering ALT+SHIFT+F11
Nasta Markering F11
Foregaende Markering SHIFT+F11
Kopiera till Klippbordet CTRL+C
Klipp Ut Till Klippbordet (Skrivlage) | CTRL+X
Klistra In Fran Klippbordet CTRL+V
(Skrivlage)
Ta Bort Aktuell Sida CTRL+DELETE
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Ta Bort Tecken (Skrivlage)

DELETE

Lexikon

CTRL+D eller F8

Slar Av eller Pa Skrivlage

CTRL+E

Flyttar Sida Ner i Exakt vy

ALT+PAGE DOWN

Infoga Sidbrytning (Skriviage)

CTRL+ENTER

Ta Bort Sidbrytning (Skrivlage)

CTRL+SHIFT+DELETE

Sok text

CTRL+F

Sok nasta forekomst av text

CTRL+SHIFT+F

Ersatt text (Skriviage) CTRL+H
Stavningskontroll F7

Lexikon CTRL+T
Angra CTRL+Z

Minska Lashastighet

ALT+CTRL+PAGE DOWN

Oka Lashastighet

ALT+CTRL+PAGE UP

Sla Av eller Pa Tal CTRL+F5
Stang Dokumentfonster CTRL+F4
Skifta Dokument CTRL+F6
Ny Fil CTRL+N
Oppna Fil CTRL+O
Oppna Ljudbibliotek CTRL+R
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Skriv Ut CTRL+P
Spara Aktuell Sida CTRL+SHIFT+S
Spara Dokument CTRL+S
Avsluta OpenBook ALT+F4
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